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INLACO HAIPHONG

DANH MUC TAI LIEU

PAI HOI PONG CO PONG THUSNG NIEN
Nam 2023

1. Chuong trinh Dai hoi;
2. Huéng din C6 dong tham du hop truc tuyén va bo phiéu dién ti;

3. Du thdao Quy ché Lam viéc va Biéu quyét hop Dai hoi dong c6 dong
thudng nién nam 2023 bang hinh thic truc tuyén va bo phiéu dién tir;

Giay uy quyén tham du Pai hoi déng c¢6 dong;
Danh sdch cdc vin dé can bi€u quyét va thong qua tai Pai hoi.
Du thao Bdo cdo hoat dong cua Hoi dong quan tri;

Du thao Bdo cdo tong két kinh doanh doanh nam 2022 — K& hoach
nam 2023;

8. Du thao Bdo cdo hoat dong cuia Ban ki€ém sodt ;

NS s

9. To trinh cia HDQT vé viéc thong qua Bédo cdo Tai chinh nam 2022 da
dugc kiém todn

10.T¢ trinh cia Ban Kiém sodt xin y kién vé viéc Iua chon don vi Kiém
todn dé kiém todn Béo céo tai chinh nam 2023.

11.Du thao Bién ban Dai hoi c6 dong thudng nién cong ty nam 2023;
12.Du thao Nghi quyét Dai hoi c6 dong thudng nién cong ty nam 2023.
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CHUONG TRINH HQP

DPAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023
Phuong thire t6 chirc : PHDCD tryc tuyén va bo phiéu dién tu
Thoi gian t6 chuce : tir 08h30 ngay 16 thang 05 ndm 2023

NOI DUNG CHUONG TRINH

[—

. Thii tuc khai mac : Tir 08h30 dén 09h00

1. Tuyén bd 1y do Pai hoi;

2. Béo céo két qua Pai hoi biéu quyét thong qua danh sach Poan chu tich Dai hoi
va Ban Kiém phiéu.

3. Baéo cao két qua Dai hoi biéu quyét thong qua Quy ché T6 chirc Pai hoi dong cb
déng truc tuyén va bo phiéu dién tir va Kiém tra tu cach Pai biéu.

II. N6i dung Pai héi : Tir 09h00 dén 11h00

1. Khai mac Pai hoi va Bao cédo cia HDQT vé hoat dong nim 2022 va dinh hudng
hoat dong nam 2023;

2. Béo céo cua Ban diéu hanh vé két qua kinh doanh nim 2022 va ké hoach kinh
doanh nam 2023;

3. B4o cdo cua Ban kiém soat vé hoat dong nam 2Q22, dinh hudéng hoat dong nam
2023 va Bao cao Tai chinh nam 2022 da duoc kiém toan;

4. To trinh cua HDQT vé viéc thong qua Bao cdo Tai chinh nim 2022 da duoc
kiém toan 7

5. To trinh vé viéc lua chon cong ty kiém toan doc lap;

6. Dai hoi thao luan va biéu quyét cac Bao cao, To trinh;

7. Béo cao két qua kiém phiéu biéu quyét.

I11. Téng két Pai hoi : Tir 11h00 dén 11h30

1. Trinh Dai hoi dy thdo Bién ban hop va Nghi quyét bai hoi;
2. Xin y kién Dai hoi thong qua Bién ban hop va Nghi quyét Dai hoi;
3. Téng két va bé mac Pai hoi.

BAN TO CHUC PAI HOI

ClassNK N P4l HOI PONG CO PONG THUONG NIEN LAN THU XXIV — NAM 2023
S0 9001  fuar i
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Hop tac Lao dong voi NN Ddc 1ap — Tu do — Hanh phuc
S6 : 10 /HD-HTLD Hai Phong, ngay 20 thang 04 nam 2023

HUONG DAN CO PONG THAM DU HQP TRU'C TUYEN VA BO PHIEU
PIEN TUTAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023
CTCP HQP TAC LAO PONG VOI NUOC NGOAI

Kinh giri: QUY CO PONG

CTCP HQP TAC LAO PONG VOI NUOC NGOAI xin giri téi cac Quy co
dong/nguoi dai dién theo Gy quyén cua co dong Hudng dan dang nhap, tham du, biéu
quyét va bau ctr trén Hé théng t6 chirc Pai hoi dong cb dong truc tuyén va bé phiéu
dién tir EzZGSM dugc cung cap bai Cong ty cd phan Ching khoan FPT nhu sau:

1. Piing nhip vao hé thong t6 chirc Pai hoi dong c6 dong truc tuyén

Pé tham dy cudc hop Pai hoi dong cd dong nam 2023 cua Cong ty c¢6 phan Hop tac
lao dong v6i nude ngoai theo hinh thirc tryc tuyén, Quy C6 dong/Nguoi dai dién theo
iy quyén ctia c6 déng vui longtruy cap vao website https: //ezgsm.fpts.com.vn va dang
nhap vao hé thong theo thong tin di duoc giri cho Quy c¢6 déng trong Thu mdi hop
DPHDCD thuong nién nam 2023 CTCP Hop tac lao dong véi nudc ngoai ngay
23/04/2023.

C6 dong co trach nhiém bdo mat tén truy cap, mat khau va cac yéu té dinh danh khac do

Congty cung cap dé dam bao rang chi c6 c6 dong méi c6 quyén sir dung Tai khoan ding
nhap.

& HOTLINE: 19006446 P

"' FPT Securities

Déng nhap

Huwéng dén st dung

Quén mét khdu | Tro gitip

CIassNK -L Hudng dan c¢6 dong tham du hop Pai hoi dong co6 dong truc tuyén

a bo phié dién tir - Nam 2023 Trang 1
1SO 9001 HE!’&*& va o et :
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DAL HOI PONG CO PONG THUONG NIEN LAN THU XXIV

Nz
Dé str dung giao dién tiéng Anh, quy ¢ dong vui long nhin vao biéu tuong i

(biéu twgng goc trén cung bén phai).

Dé xem video huéng dan sir dung, Pai biéu vui 1ong nhan “Hwéng din sir dung” dugc dat phia
dudi nut “Pang nhap”.

Truong hop quén mét khau truy cap, Pai biéu nhin “Quén mat khiu”, nhiap Tén ding nhap va
dia chi email (Email di dang ky véi VSD). Mat khau truy cip vao hé thdng s& dugc giri d¢én Dai
biéu théng qua dia chi email hop 18. Trudng hop Dai biéu chua ding ky dia chi email, vui long
lién hé truc tiép dén Cong ty dé duoc hd tro 1dy lai thong tin ding nhap.

3 HOTLINE: 19006446

Ay
K

. .
K

Quay lai dang nhap

2.D6i mit khiu

Cong ty C6 phian Hop tac lao dong véi nwée ngoai khuyén nghi Quy Co déng/ Nguoi dai dién
theo Uiy quyén ctia C6 dong khi nhan duogc thong tin dang nhap, bao gom tén ding nhap va mat
khau, nén truy cap vao hé thong dé tién hanh d6i mat khau diang nhap dé dam bao bao mat thong

tin.

TRANG CHU BIEU QUYET - BAU CUY UY QUYEN TAILIEU BAI HOI LIVESTREAM LIEN HE oI MAT KHAU

2~ Huéng din c6 dong tham du hop Dai hoi dong c6 dong truc tuyén
CIL?JS:?{!S @%m va bo phiéu dién tir - Nam 2023 Trang 2
RVAL 116
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DAL HOI PONG CO PONG THUONG NIEN LAN THU XXIV

3.Ping ky du hop truc tuyén

Tai man hinh Trang chu, Pai biéu kiém tra thong tin c4 nhan duogc hién thi va tinh trang Dai hoi.

PANG KY DU HOP

Pai biéu nhan hodc Click vao Tab “Biéu quyét —Bau ct” dé tién hanh Pang ky

du hop truc tuyén.

ILC20220101 — Géng ty cb phin Hop tc lao déng wai nurét ngodi 2]

BIEL QUYET - BAL CU Uy QUYEN TAI LEU Bal HOI LIVESTREAM LIEN HE B MAT KHAL

Sau d6, Quy cb dong vui 10ng tich chon “Ddng ¥ véi cac diéu khoan trén” va bam chon “Xac
nhan” d€ hoan thanh dang ky du hop truc tuyén.

XAC NHAN THAM DU BAI HOI BONG CO BONG TRUC TUYEN

« Dai bidu xac nhan tham du tai burdc ndy duroc tinh 13 tham di Dai héi hop 16
« Bai bidu khéng durgc hiy xac nhan tham du dai héi hodc Oy quyén cho td chirc cd nhan khdc tham dw Dai héi.

Béng y v&i cac didu khoan trén
XAC NHAN

Sau khi 4n “X4c nhan”, hé thong s& tu dong giri thong bao cho Pai biéu nhu sau:

DPang ky dw hop trwe tuyén thanh céng

4. Biéu quyét truc tuyén
Hé théng bo phiéu dién tir s& dwgc mo chinh thire tir 09h00 ngay 12/05/2023 cho dén khi Ban chii
toa thong bao két thic ndi dung biéu quyét tai cudc hop PHDCD dién ra vao ngay 16/05/2023.

Quy C6 dong thuc hién tich chon “Biéu quyét — Bau cir” dé tién hanh bo phiéu dién tir véi cac ndi
dung thudc tham quyén thong qua cua DPai hoi dong c6 dong.

CIaSSNK @E\ Hudng dan c¢6 dong tham du hop Pai hoi dong co6 dong truc tuyén

SO 9001 #ﬁmﬁ va bd phiéu dién tir - Nam 2023 Trang 3
[}
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sty DAL HOI PONG CO PONG THUONG NIEN LAN THU XXIV

LUA CHON CAC HINH THUC DU HOP

Biéu quyét thong qua cac ndi dung tai Pai hoi
Tai Dai hoi dong c6 dong nam 2023 cua Cong ty C6 phan Hop tac Lao dong véi nude ngoai co 03
1an biéu quyét theo ndi dung chuong trinh Pai hoi da dugc giri dén Quy cd dong va cong b thong
tin trén website ctia Cong ty, cy thé:

<

s Biéu quyét 1an 01

BIEU QUYET LAN THU 1

86 Iwvong cd phiéu dai dién - ———

Tiéu @é néi dung NGi dung O Tan Thanh [] Khéngtanthanh [] Khéng cé y kién

NGi dung 01 Théng qua danh sach J O [l
BDoan chi tich

NGi dung 02 Thong gua danh sach | [l ]
ban kiém phiéu

NGi dung 03 Théng qua churong Il O ]
trinh Dai hoi
NGi dung 04 Théng qua quy ché O O O

lam viéc va biéu
quyét tai Dai hoi

BIEU QUYET [Huwdng dan biéu quyét)

< Biéu quyét 1an 02

CIaSSNK f’f“% Huong dan c6 dong tham du hop Pai hoi dong c6 dong truc tuyén

SO 9001 Hﬁmﬁ va bd phleu dién tir - Nam 2023 Trang 4
[}
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BIEU QUYET LAN THU 2

S6 Irgng cb phiéu dai dién : —-

DAL HOI PONG CO PONG THUONG NIEN LAN THU XXIV

Tiéu @& nédi dung Néi dung O] Tan Thanh [ ] Khéngtanthanh [ ] Khéng cé y kién

N&i dung 01 Théng qua Bo cao ] ] ]
HBQT vé hoat dong
nam 2022 va dinh
hwéng hoat dong
nam 2023

N&i dung 02 Théng qua Bao cao ] ] ]
clia Ban diéu hanh vé
két qua kinh doanh
nam 2022 va ké
hoach kinh doanh
nam 2023

NGi dung 03 Théng qua Bao cao ] ] ]
clia Ban kiém soat vé
hoat ddng nam 2022,
dinh hwdng hoat déng
nam 2023

NGi dung 04 Théng qua bao cao ] | ]
tai chinh nam 2022 §3
duroc kiém toan

Ni dung 05 T& trinh vé viéc Ira ] ] ]

chon cong ty kiém
toan déc lap

BIEU QUYET [Hiéng dn bigu quyét]

< Biéu quyét 1an 03

36 lirgng cé phiéu dai dién - ——

Tiéu dé ndi dung N&i dung O] Tan Thanh [ ] Khéngtanthanh [ ] Khong cé y kién

NGi dung 01 Théng qua bién ban | ] ]
va Nghi quyét Dai héi
ddng cb déng thwréng
nién nam 2023

BIEU QUYET [Hwéng dén bigu quyét]

Véi cac ndi dung biéu quyét, Dai biéu tick chon 1 trong 3 6: Tdn thanh, Khong tdn thanh hodc
Khong co y kien, sau d6 Quy vi thuc hién nhan “Bieéu quyét”, h¢ thong s€ ghi nhan va luu lai két
qua bicu quyét

CIaSSNK @ ) Hudng dan c6 dong tham du hop Pai hdi dong c6 dong truc tuyén

<0 9001 Nye vabo phiéu dién tir - Nam 2023 Trang 5
RvALTIR
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Quy Co dong da biéu quyét cac nodi dung tai Dai hoi, truée khi Chu toa théng bao két thiac thoi
gian biéu quyét cua ndi dung do, cé thé thay doi két qua biéu quyét bing cach nhin nut

THAY BOI BIEU QUYET L 2 Ko ke n 2 .
sau d6 nhan “Biéu quyét” dé hé thong ghi nhan ket qua biéu méi.

S. ﬁy quyén

DAL HOI PONG CO PONG THUONG NIEN LAN THU XXIV

Quy C6 dong khong tham dy cudc hop Dai hoi dong co dong co thé iy quyén cho ngudi khac
tham du va biéu quyét cac van dé thudc chuong trinh Pai hoi. (Vin ban uy quyén duogc 1ap theo
quy dinh ctia phap luat dan su va phai néu rd tén ca nhan, to chirc duoc uy quyén, sb lugng cb
phan duoc oy quyén. Quy C6 dong c6 thé tham khao Gidy uy quyén duoc ding tai cung tai liu
hop trén trang thong tin dién tir (Website) cia Cong ty.

Quy C6 dong thyc hién thao tic Gy quyén tryc tuyén bang cach tich chon nhu sau:

LUA CHON CAC HINH THU'C DU HOP

UY QUYEN DLF BAI HOI

BEN Uy QUYEN
M3 Exai bidu S phiéu biéu quyét s& hitu
Sb DKNSH: S6 phiéu bigu quyst 43 Oy quyén
Qudc tich 56 phibu pidu quyét nhdn Gy quyén
Ho va tén: S phidu bidu quyét can lai
Dia chi

BEN NHAN UY QUYEN

Uy quyén cho Thanh vién HDQT hodc BKS Dai bidu khac Nguréi nhan dy quyén khac

M3 Bl bidu 56 phibu bidu quyét nhdn Oy quyén
506 DKNSH:
Quic tich
Ho vé lén
Bia chi:

CIaSSNK 2~ Huéng din c6 dong tham du hop Dai hoi dong c6 dong truc tuyén

<0 9001 NN vabo phiéu dién tir - Nam 2023 Trang 6
RvAL1IE
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Cb dong lya chon oy quyén cho thanh vién HPQT (theo danh sach sin c6), cho cd doéng hoic
ngudi nhan ty quyén khac bang cach tich chon vao 6 trong trude cac Iya chon nay. C6 dong dién

) o : ) UY QUYEN o ;
s0 lurong ¢6 phan uy quyén, sau d6 nhan deé ghi nhan uy quyén trén

hé thong. Hé thong s& tu dong guri thong bao cho c6 dong nhu sau:

DAL HOI PONG CO PONG THUONG NIEN LAN THU XXIV

Kinh méi Quy dai biéu in va gl ban cliing vé& t§ chirc phat
hanh triedic ngay dugc quy dinh tai Thue mdi hop

Sau khi thuc hién thao tic néu trén, Gy quyén cua cd dong & trang thai “Chua phé duyét”. Quy cd
dong co thé Huy ty quyén “X” hodc tién hanh in Gidy Gy quyén va giri ban cing vé dia chi lién
hé cua Cong ty theo quy dinh tai Thu moi hop.

STT Ngay UG Ngw&i nhan UQ Ngwéi UQ S0 lromg UQ Ngwdi tao UQ Trang thai Hanh déng
1 171032022 Ngu\;én Van 1 ‘ﬂguy‘én Vang 2.000.000 GEE(TEST).000009 Chura phé a x
2:39:49 duyét

CH

Sau khi nhan dugc Gidy uy quyén hop 1¢ cta c6 dong, Cong ty s& tién hanh phé duyét uy quyén
va chinh thirc ghi nhan s6 lugng c¢6 phan y quyén cho Bén nhan ty quyén. C6 dong da iy quyén
van c6 thé truy cip hé théng nhung khéng co quyén biéu quyét — bau ctr tryc tuyén.

6. Thao luian

e Tinks g di i
M il i YA it B PRl
e Tham o ke
54 iy ﬁ
haomg phidu b il e
dai dide
% 21 15

Mgdy G Phin

Frviy tobus quydt dy qupd
Tink trang dir hop DA DANG NHAP

LUFA CHON CAC HINH THUFC DLF HOP

2~ Huéng din c6 dong tham du hop Dai hoi dong c6 dong truc tuyén
CIL?JS:?{!S @%m va bd phicu dién tir - Nam 2023 Trang 7
RVAL 116



~—7 | N>
= WARVE =g\
\__INLACO-HP /
~\ |
Quy céﬂd()ng vui long giri cau hoi thao ludn tai chat box phia dudi cung, bén phai giao dién cua co
dong ke tir 09h00 ngay 12/05/2023 dén khi Dai héi két thuc phan thao luan.
7. Cac tinh nang khac:
e Tinh ning livestream: Trong thoi gian t6 chitc cudc hop DPHDCD thuong nién nam 2023
Cong ty C6 phan Hop tac lao dong véi nudc ngoai (16/05/2023), Quy C6 dong co thé thuc
hién viéc theo ddi dién bién va tién trinh hop Dai héi déng ) dong.

DAL HOI PONG CO PONG THUONG NIEN LAN THU XXIV

e Taili¢u dai hdi: Tt ca cac tai liéu phuc vu cudc hop Dai hoi dong c6 déng thuong nién nim
2023 cua Cong ty dugc dang tai tai muc Tai liéu Pai héi trén hé théng EzGSM va trén
Website ctia Cong ty tai duong link: https://inlacohp.com.vn. Quy ¢6 dong nhan vao ting tai

liéu dé xem va tai tai liéu
e Lién hé: Moi y kién thic mac hodc cau hoi chit van ctia Quy vi Co dong xin vui 10ng gui t6i
Ban t6 chirc theo thong tin tai tab nay.

TM. HQI PONG QUAN TRI
KT.CHU TICH HPQT
Pho chi tich

Noi nhan :
- Nhu trén
- BKS Cong ty
- Luu HC.HBQT

Pham Si Tu

C|aSSN|( N Hudng dan c¢6 dong tham du hop Pai hoi dong co6 dong truc tuyén

4 bod phiéu dién tr - Nam 2023 Trang 8
10 9001 pgs YA PO PHICHAIe 8
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Hop tic Lao d("mg vOi NN Déc lap — Ty do — Hanh phic

g Al /QC -HTLD Hai Phong, ngay 20 thang 04 nam 2023
D!] THAO

W 02 0 x \ = < = =
QUY CHE LAM VIEC VA BIEU QUYET

_CUQC HQP PHPCD THUONG NIEN NAM 2023

JBANG HINH THUC TRUC TUYEN VA BO PHIEU PIEN TU

- Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QHI14 dwoc Quoc héi nweée Cong hoa xd héi chit
nghia Viét Nam théng qua ngay 17/06/2020, stra déi bé sung boi Lugt s6
03/2022/QH15 dwoc Quoc hdi mede Cong hoa xa héi chii nghia Viét Nam thong
qua ngay 11/01/2022 va cac vin ban huong dan thi hanh;

- Ludt Chitng khodn s6 54/201 9/QH14 dwoc Quérc hoi nuée Cong hoa xd hoi chu
nghia Viét Nam théng qua ngay 26/11/2019 va cdc van ban hwéng dan thi hanh,

- Diéu l¢ Cong ty Cé phdn hop tdc lao déng véi mrde ngodi;

- Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty ciia Cong ty cé phan Hop téc lao dong véi mede
ngoai.

Pé dam béo thanh céng cia PHDCD (“DHDCD?) thudng nién nam 2023 cua Cong ty cd
phan Hop téc lao dong vdi nude ngoai, Hoi dong quan tri Cong ty x4y dung va trinh PHDCD

théng qua Quy che lam vige va biéu quyét cuge hop PHPCD thuong nién nam 2023 bing
hinh thitc triec tuyén va bé phiéu dién tir v6i nhitng ndi dung cu thé nhu sau:

NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

- Dam béo trinh ty, nguyén téc mg x, biéu quyét tai cude hop DHDCD thudng nién nim
2023 cua Cong ty c6 phan Hop tic lao dong véi nude ngoai dién ra ding quy dinh va
thanh cong tot dep.

- Céc nghi quyét ctia bHDbCD thé hién y chi théng nhét ctia Cude hop ddng ¢b dong, dap
g nguyén vong, quyén lgi clia ¢d déng va ding phép luat.

Diéu 2. Pi twong va pham vi 4p dung

- Déi twong: Tht ca cac cb dong, nguoi dai dién theo uy quyén cia cd dong tham dy hop
DHDCD thudng nién nam 2023 cua Cong ty cd phén Hop tac lao dong véi nuéce ngoai
déu phai chdp hanh, tudn thi cdc quy dinh tai Quy ché nay, Piéu 1¢ Cong ty va quy dinh
hién hanh cua phap luat.

CIaSSNI( \\] Quy ché lam vige va biu quyét hop Dai hdi dong cb dong truc tuyén

\ 4 bo phiéu dién tir ndm 2023. Tran
g1
150 9001 pudlss V4 PO P
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- Pham vi dap dung: Quy che nay dugc sir dung cho viéc t6 chttc hop PHPCP thudng nién
nam 2023 ciia Cong ty c6 phan Hop tac lao dong voi nudc ngoai.

DAL HOI PONG CO PONG THUONG NIEN LAN THU XXIV

Piéu 3. Giai thich tir ngir

3.1. “Céng ty” hodc “ILC”: 1a Cong ty cd phan Hop tac lao dong v6i nudc ngoai;

3.2. “DPHPCD” hodc “Cudc hop”: 1a Cudc hop PHDCD thuong nién ndm 2023 cua Cong ty
co phan hop tac lao dong véi nude ngoai;

3.3. “HPQT”: 1a Ho1 dong quan tri Cong ty;

3.4. “BKS”: 1a Ban Kiém soat Cong ty;

3.5. “Co6 déng”: La ngudi so hitu it nhat 01 (mot) phan cia Cong ty cd phan Hop tac lao
dong véi nuwdc ngoai ¢6 tén trong Danh sich ngudi so hitu chimg khoan c6 quyén tham dy
cudc hop PHDCP chdt tai ngay 20/04/2023 do Trung tim Luu ky ching khoan Viét Nam
cung cap;

3.6. “Nguoi dai dién theo iy quyén ciia ¢6 dong”: La nguoi dugce cd dong uy quyén hop 18
bang van ban dé tham du va thuc hién cac quyén hop phép cua ¢ dong tai cudc hop PHDCD
thudng nién nam 2023 phu hop véi quy dinh cua phéap luat va Diéu 1¢ Cong ty;

3.7. “Phwong tién dién tir”: 1a phuong tién hoat dong dua trén cong nghé dién, dién tu, ky
thudt sd, tir tinh, truyén dan khong day, quang hoc, dién tir hodc cong nghé twong tu;

3.8. “Cudc hop PHPCDP truc tuyén”: 1a cudc hop PHPCD duoc t6 chire dudi hinh thie cac
Cb dong tham dy thong qua cude hop truc tuyén va bo phiéu dién tir dé thuc hién cac quyén
biéu quyét cua minh. Day Ia hinh thtc td chirc cudc hop c6 str dung phuong tién dién tr dé
truyén tai hinh anh, 4m thanh thong qua méi truong Internet, cho phép C6 dong & nhiéu dja
diém khéac nhau c6 thé theo ddi dién bién Cudc hop, tham gia thao luan va biéu quyét cac van
dé cua cudc hop;

3.9. “Hé théng té chirc hop PHPCD truwc tuyén” hodc “Hé thong bé phiéu dién tir: 13 hé
thong h6 trg t6 chire hop PHPCD truc tuyén, cung cép cho Cé dong cac cong cu dé thuc hién
cac quyen lién quan khi tham du cuéc hop PHDCD truc tuyen (bao gdm viéc dang ky du hop
truc tuyén, iy quyén du hop truc tuyén, biéu quyét truc tuyén va bau cir truc tuyén...);

3.10. “Bé phiéu dién tir” hodc “biéu quyét trie tuyén”: 13 viée cac C6 dong sir dung may
tinh hodc céc thiét bi khac co két ndi Internet dé thyc hién biéu quyét thong qua Hé théng bo
phiéu dién tir do Cong ty quy dinh va thong bao;

3.11. “Pja diém td chirc hop PHPCP true tuyén”: bao gdbm dia diém chinh va cac dia diém
khac. Trong d6: Dia diém chinh 1a noi Chu toa tham du va chii tri cudc hop; cac dia diém
khac 1a noi cb dong hodc ngudi dai dién theo ty quyén cua c6 dong dang nhap vao Hé théng
t6 chirc hop PHDCP tryc tuyén bang tai khoan truy cap da duoc Cong ty cung cap dé tham
du Cudce hop truc tuyén;

3.12. “Yéu t6 dinh danh”: 13 nhiing thong tin can thiét dé xac dinh chinh xac mot dbi twong
trong mot hoan canh;

3.13. “Tai khoan truy cip” hodc “Théng tin ding nhip”: 1a nhiing thong tin can thiét nhu
Tén ding nhap (username), Mat khau (password) va/hodc cac Yéu t6 dinh danh khac (néu c6)
ciia mbi C6 dong, dugc st dung dé diang nhap/truy cap vao Hé thdng t6 chirc hop PHDPCD
truc tuyén va thuc hién bo phiéu dién tir;
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3.14. “Xac thwe”: 1a dé kiém tra, xac minh cac thong tin cua ddi twong co dung 14 nhiing
thong tin ma doi tugng cung cap, hodc khai bao;

3.15. “Tong 50 lwgng phleu biéu quyet dai dién”: duoc hiéu 1a sb phleu c6 quyén biéu

quyet bao gdm sb luong phiéu do C6 dong so hitu va/hodc nhan ty quyén tir mot hodc nhiéu
Cb dong khac

3.16. “Sw kién bit kha khang”: 1 nhimng sy kién xay ra ngoai y chi ctia ngudi triéu tap Cudc
hop khong thé luong trude va khac phuc dugc mac du da &p dung cac bién phap can thiét
trong pham vi va kha nang cho phép;

Chuong I1 )
CACH THUC THAM DU VA DIEU KIEN TIEN HANH CUQC HQP

Diéu 4. Piéu kién, cich thire tham dw Cudc hop

4.1. Diéu kién tham du

a. Thanh phan tham dy:
Céc cb dong co tén trong danh sach ¢ déng co quyén du hop DPHPCD chét ngay 20/04/2023
duoc 1ap theo thong bao thuc hién quyén ciia Cong ty giri cho Trung tim luu ky chimng khoan
Viét Nam va ngudoi dai dién theo iy quyén hop 1& ciia cac ¢b dong c6 tén trong danh sach néu
trén déu co quyén tham dy va biéu quyét cac van dé tai Cudc hop.

b. Yéu cau cong nghé:
Cb dong tham dy cudc hop DPHPCD tryc tuyén can st dung thiét bi hop truc tuyén phu hop,
két ndi duoc mang Internet dé dam bao theo ddi duge dién bién cua Cude hop va thuc hién bd
phiéu dién tir, bao gdm nhung khong gi6i han: may tinh c4 nhan, mdy tinh xach tay, may tinh
bang, dién thoai thong minh hodc cac thiét bi dién tir khac két ndi duoc Internet.
4.2. Cach thirc tham du

a. Dbivaicd dong:

M&i cb dong trong danh sach c6 dong c6 quyén du hop PHPCD ciia Cong ty dugc cung cp
mot (01) va chi mot (01) tén dang nhap va mat khau truy cap twong tng dé tham dy PHPCD
tryc tuyén va bo phiéu dién tir. Tén dang nhap va mat khau truy cap nay dugc giri cho timg ¢b
dong theo Thu moi hop DPHPCD. C6 dong khi nhan dugc Théng bio moi hop co thong tin
lién quan dén Tai khoan truy cép phai chiu trach nhiém bao mat thong tin ctia minh dé dam
bao chi ¢6 c¢6 dong méi co quyén tham dy va bo phiéu trén hé thong DHDCD t6 chirc truc
tuyén. Cong ty s& hd tro tbi da trong viée dam bao cho ¢d dong duoc tham dy va biéu quyét
tai cudc hop PHPCD nhung khéng chiu trach nhiém d6i véi nhitng van dé phat sinh do ¢
dong lam mat/ 16 théng tin dang nhap.

b. DAi voi nguoi dai dién theo iy quyén cua c6 dong:
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Cb dong khong tham dy hop théng qua hinh thiic truc tuyén va bo phiéu dién tir co thé uy

quyén cho ngudi khac tham du theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty va Quy ché nay, dam bao

phu hop voi quy dinh cta phap luat.
Sau khi nhan dugc vin ban ty quyén hop 1é ctia bén Gy quyén va bén nhan uy quyén, Cong ty
s& cung cap Tai khoan truy cap cho bén nhan ty quyén dé bén nhan iy quyén (v6i tu cich
ngudi dai dién theo iy quyén cta ¢ dong) tién hanh thuc hién quyén va nghia vu theo ndi
dung dugc Gy quyén.
Cong ty s& cung cdp Tai khoan truy cap cho ngudi dai dién theo uy quyén cia cd dong dua
trén thong tin iy quyén do ¢d dong cung cip theo hinh thirc giri thong qua thu moi/ hom thu
dién tr/ s6 dién thoai. Bén ty quyén phai cung cip ddy du, chinh xac dia chi nhan thong tin
Tai khoan truy cip ciia bén nhan uy quyén cho Cong ty va chiu hoan toan trich nhiém véi
thong tin Gy quyén da guri vé Cong ty.
4.3. Cung cép thong tin dang nhap vao hé théng PHPCD truc tuyén va bo phiéu dién tir

a. Cung cap thong tin ding nhap:
Thong tin dwong dan truy cip vao h¢ thdng bé phiéu dién tir, Tai khoan truy cap va cac yéu t0
dinh danh khac (nfu c6) nham tham du hop DHDCD truc tuyén s€ dugc cung cap trong
Théng bao moi hop (hodc hinh thirc thong bao thong tin dang nhap do Cong ty quy dinh). Co
dong phai c6 trach nhiém bao mat thong tin Tai khoan truy cap va cac yéu t6 dinh danh khac
dugc cap dé dam béo rang chi c6 C6 déng méi cd quyén tham dy Cudc hop va thyuc hién viée
bo phleu trén h¢ thong bo phleu dién tir va chiu hoan toan trach nhiém dbi véi cac thong tin da
dang ky nay.

b. Cung cép lai thong tin ding nhap:
Khi C6 dong c6 yéu cau cung cap lai ghéng tin dang nhép, Ban t6 chirc Cudc hop céqthé thong
bao thong qua cac hinh thire: tryc ti€p hodc email/dién thoai. Truong hop nay, C6 dong co
nghia vu cung cap lai Yeu t6 dinh danh ctia CH dong do dé Cong ty xac thue. Cong ty co thé
yéu cu C6 dong cung cap lai thong tin c4 nhén, toi thiéu bao gom: Ho tén, qudc tich, S&
CMND/CCCD/H¢ chiéu, S6 dién thoai di dong, hom thu dién tu (dia chi emai), Dia chi
thuong tri hodc tam tra (dia chi lién Iac) d6i voi ca nhan; va Tén, Maqso doanh nghiép hodc
sO gidy to phap ly, S6 dién thoai lién h¢, Dia chi try s¢' chinh do61 voi t6 chirc. Cong ty 6 thé
gui thong tin thong tin Tai khoan truy cap dé Co dong tham du va biu quyét tai Cudc hop
thong qua hom thu dién tir hodc s6 dién thoai hodc hinh thirc khac theo thong tin dang ky cua
C6 dong.
4.4. Thay d6i mat khau:
Cong ty khuyen nghi C6 déng khi nhan dugc thong tin dang nhép t6i thleu bao g0m tén ding

nhap va mat khau, nén truy cdp vao hé théng PHDCD t6 chirc truc tuyén dé tién hanh d6i mat
khau ding nhap dé dam bao bao mat thong tin.

Piéu 5. Uy quyén tham dy Cudc hop ddng cb dong

5.1. Viéc iy quyén tham dy PHDCD thyc hién bang vin ban va theo quy dinh tai Luat Doanh
nghi¢p va Dicu 15 Dicu 1€ cong ty, theo do:
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a. Co dong 1a ca nhan c6 thé iy quyén toan bd hodc mot phan sé ¢b phan sé hitu cho
mot (01) ca nhan khéac thay mat tham dy va bo phiéu tai Cudc hop

b. C6 dong 1a td chiic ¢6 so hitu it nhat mudi phan trim (10%) tong sO ¢ phan phd
thong cua Cong ty co thé iy quyén toan bo hodc mot phan s6 ¢6 phan s¢ hitu cho
t6i da ba (03) ngudi dai dién thay mat tham du va bo phiéu Cudc hop.

c. Truong hop cb dong Cong ty la t6 chire cu nhiéu nguoi dai dién theo uy quyén thi
phai xac dinh cy thé sb cd phan cho m01 nguoi dai dién theo uy quyén. Trudng hop
0 dong cong ty khong xac dinh s6 ¢b phan tuong ung cho moi nguoi dai dién theo
uy quyen thi s6 ¢6 phan s& duoc chia déu cho tit ca ngudi dai dién theo ty quyén.

5.2. Viéc uy quyen cho ca nhan, t6 chtrc dai dién du hop DHDCD phai lap thanh van ban.
Vian ban uy quyén dugc 1ap theo quy dinh cua phap luat Ve dan sy va phai néu 16 tén co
dong uy quyén; tén ca nhan, to chire duoc iy quyén va s6 lugng c6 phan duoc uy quyén;
ndi dung uy quyen pham vi uy quyén; thoi han uy quyén, chit ky ciia bén iy quyén va bén
dugc uy quyén. Ca nhan, t6 chuc duoc uy quyén du hop DPHPCD phai giri ban chinh g1ay
uy quyén hop 1¢ vé Cong ty trude khi Cugc hop khai mac chinh thirc. Truong hop Uy
quyén lai thi ngudi tham dy hop phai xuét trinh thém vén ban uy quyén ban dau cua Co6
déng, ngudi dai dién theo uy quyén ciia Cong ty 1a to chire (Néu trude d6 chwa diang ky
voi1 Cong ty).

5.3. Viéc iy quyén chi c6 hiéu luc phap Iy khi thoa mén cac diéu kién sau:
a. Gidy uy quyén theo quy dinh tai Khoan 5.2 Diéu nay dugc in ra, co day du chir ky,
ghi 15 ho tén, dong dau (néu 1a to chu:c) cua bén uy quyen va bén nhan ty quyén.

b. Céng ty nhan dugc Gidy uy quyén ban chinh gii vé trude lic Cude hop khai mac
chinh thue.

5.4. Huy b uy quyen d6i v6i co dong da dugc phé duyét uy quyén truc tuyén: c6 dong giri
van ban chinh thirc d& nghi hay ay quyén truc tuyen cho Cong ty trude lic Cude hop khai
mac chinh thirc. Thoi gian ghi nhén viéc huy uy quyén cd hiéu lyc duoc tinh theo thoi gian
Cong ty nhan duoc vin ban chinh thire dé nghi hay ty quyén truc tuyén.

5.5. Huy bo uy quyén khong c6 hiéu lyc néu nguoi dai dién theo uy quyén cta cb dong da
dang k}'l, du hop truc tuyén thanh cong trén HE thong bo phicu di¢n tir theo quy dinh tai Di€u 6
Quy ché nay.

Piéu 6. Cach thirc ghi nhian Co dong tham dy hop PHPCDP truc tuyén

Cb d6ng/ nguoi dai dién theo ty quyén ciia c6 dong duogc tinh 14 du hop PHPCP duéi hinh
thirc tham dy truc tuyén khi va chi khi ¢6 déng/ nguoi dai dién theo tiy quyén cua cb dong da
thue hién ding ky du hop truc tuyén thanh cong trén Hé théng bo phiéu dién tir theo hudng
dan tai Hudng dan tham du hop PHPCP thuong ni€én nam 2023 dugc dang tai tai Website
ctia Cong ty (https://www.inlacohp.com.vn/) va dugc giri kém véi thu moi hop téi timg cd
déng. Ban Kiém tra tu cach C6 dong bao cdo két qua kiém tra tu cach C6 dong cong khai tai
Cudc hop.

Piéu 7. Piéu Kkién tién hanh Cudc hop dong cb dong

7.1.’ CuQc hop DHDCD duoc tién hanh khi ¢6 sb CH dong du hop dai dién trén 50% téng $6
phi€u biéu quyeét.
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7.2. Truong hop cude hop lan thir nhit khong da diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1
Diéu nay thi théng bao moi hop lan thtr hai phai dwoc giri trong thoi han 30 ngay ké tir ngay
du dinh hop lan thtr nhat. Cudc hop PHPCP lan thir hai duoc tién hanh khi ¢6 sé C6 dong du
hop dai dién tir 33% tong s6 phiéu biéu quyét tro 1én.

7.3. Truong hop cudc hop lan thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2
Diéu nay thi thong bao moi hop lan thir ba phai dugc giri trong thoi han 20 ngay ké tir ngay
du dinh hop 1an thtr hai. Cudc hop DPHDPCPD lan thtr ba duogc tién hanh khong phu thudc vao
tong s phiéu biéu quyét cua cac Co dong du hop.

‘ Chuong IIT )
L QUYEN VAN GHIA VU CUA CO PONG
VA CAC CO QUAN DPIEU HANH GIUP VIEC CUQC HQP

Piéu 8. Quyén va nghia vu ciia Co dong khi tham dw PHPCD truc tuyén
8.1. Quyén ctia C6 dong khi tham du DPHPCP tryc tuyén

a. Puogc Ban tf) chire Cudce hop thong bao cong khai thong tin vé Chuong trinh Cudc
hop dong c6 dong, tai li€u lién quan dén ndi dung Cudc hop;

b. Dugc quyen tham dy Cudc hop, phat biéu y klen thao luan va thuc hién quyén biéu
quyet d6i voi tat ca cac van de thudc thdm quyén cia PHPCP thong qua Hé thong
t6 chirc hop DPHDPCP truc tuyén theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép, Luat Chtng
khoén, Piéu 18 Cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va cac quy dinh, quy
ché khéc c6 lién quan;

c. C6 quyén ding nhap vao Hé thong t6 chtrc hop PHDCD tryuc tuyén dé tham du hop
va/hodc tham gla biéu quyét cac van dé con lai sau khi da khai mac Cudc hop.

d. Co thé uy quyen cho mot hodc mét sb ca nhan, to chic khac tham du Cudc hop
theo quy dinh tai Diéu 5 Quy ché nay;
e. Céc quyén khac quy dinh tai Diéu 1& Cong ty va Quy ché ndi bo vé Quan tri Cong
ty.
8.2 . Nghia vu cta C6 d6ng khi tham dy hop PHDPCD truc tuyén

a. Tuan thu cac quy dinh tai Cudc hop, ton trong sy hudng dan, diéu hanh cua Poan
Chu tich va két qua lam viéc cua Cudc hop; ung xtr van minh, lich sy;

b. Tu chuén bj va sir dung thiét bj tham du hop truc tuyén phu hop (cac thiét bi dién
tur, cong nghé nghe, nhin nhu: may tinh ca nhan, laptop, may tinh bang, dién thoai
thong minh, ...), c6 két ndi mang internet dé dam bao theo doi duoc dién bién cua
Cudc hop truc tuyén, tham gia thao luan tryc tuyén va bo phiéu dién ti;

c. Bao mat cac thong tin lién quan dén tai khoan truy cap nhu: tén dang nhap, mat
khau truy cép, cac yéu t6 dinh danh khac (néu c6) do Cong ty cung cap dé dam bao
rang chi c6 C6 dong méi co quyén thuc hién viéc dy hop va bo phiéu trén hé thong
bo phleu dién tir, trir truong hop cung cip cho ngudi dai dién theo ¢ uy quyén cua co
dong. C6 dong c6 trach nhiém bao dam ngudi dai dién theo uy quyén cua cd dong
s& tuan thu quy dinh tai diém nay twong tu nhu ¢d déng. Chiu trach nhiém vé& moi
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rui ro, tranh chép lién quan dén viéc tham du Cudc hop thuc hi¢n b?mg tai khoan
dang nhédp cia cd dong trén Hé thdng to chirc hop PHPCDP truc tuyén. Viéc thuc
hién tham du hop va/hoic biéu quyét trén Hé thong truc tuyén bang tén dang nhap
v6i dung mat khAu, va/hodc cac yéu td dinh danh khéc s& duge mic nhién coi 1a y
chi cta C6 déng;

d. Théng bao ngay cho Cong ty dé kip thoi xir Iy khi phat hién tén ding nhap, mat
khau va/hodc cac yéu té dinh danh khac bj mat, danh cip, bi 16, hodc nghi b 16
bang cach lién hé v6i Cong ty theo cach thirc ghi trén Thong bio moi hop dé thuc
hién khoéa tai khoan truy cap, thiét bi bao mat. C6 dong phai chiu trach nhiém vé
nhitng thiét hai, ton that va rai ro khac xay ra trude thoi diém Cong ty nhan duoc
thong bao ciia C6 déng néu nhu nguyén nhén 1a do C6 déng;

e. Thuong xuyén cdp nhat thong tin vé sb dién thoai, dia chi lién lac, dia chi thu dién
ttr (email) chinh xac, ddy du, trung thuc tai noi luu ky chimg khoan dé dam bao
nhan duoc théng bao vé tai khoan truy cdp va chiu hoan toan trach nhiém dbi véi
cac thong tin da dang ky nay. Cb d6ng hodc dai dién hop phap cua cd dong chip
thuan rang moi thong tin, n6i dung, trao dbi giri dén hodc gui tur dia chi thu dién tir
(email), s6 dién thoai, so fax hodc phuong thirc tryc tuyén khac ma cb dong hoic
dai dién hop phap cua cb dong di dang ky, cung cip cho Cong ty hoic trén Danh
sach ¢b dong do Trung tim Luu ky Chung khoan Viét Nam cung cép la cua chinh
¢ dong hodc dai dién hop phap cua ¢ dong va méc nhién duge hiéu 1a da dam bao
dugc giri dén cho hodc giri di tir ¢ dong;

f. Tham dy hop dung gio. C6 dong tham du sau khi cudc hop da khai mac van dugc
ding ky va co quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi dang ky nhung Chu toa
khong c6 trich nhiém dimg Cudc hop dé C6 doéng tham dy mudn ding
ky; trong truong hop nay, hiéu luc cta nhitng ndi dung di duge biéu quyét trude do
khong thay dbi;

g Cb dong hiéu va chép nhan rang viée t6 chirc cudc hop bHDCD béng hinh thic
tryc tuyén va bo phiéu dién tir ludn ton tai nhitng rui ro Ve 16i hé thong, k¥ thuat,
duong truyen virus, do 101 ctia bat ky bén thir ba cung cép dich vu va cac sy cb
khac 1a bat kha khang va ndm ngoai kha niang dy bao cia Cong ty.

h. C6 dong phai giit bi mat, thuc hién dung ché d6 str dung va bao quan tai liéu,
khong sao chép, ghi am dua cho nguoi ngoai Cudc hop khi chua dugc Poan Chu
tich cho phép.

i. Céac nghia vu khac quy dinh tai Diéu 16 Cong ty va Quy ché ndi bo vé Quan tri
Cong ty.

Piéu 9. Poan Chii tich

9.1. Chu tich Hoi déng quan tri lam chu toa hodc uy quyén cho Pho chu tich/ hoac thanh vién
Hoi déng quan tri khac lam chu toa cudc hop PHPCD do Hoi déng quan tri tri¢u tap. Truong
hop Chu tich vang mit hodc tam thoi mat kha ning lam viéc thi Phé chu tich Hoi ddng quan
tri 1am chu toa cudc hop. Trudng hop ca Chu tich va phdé Chu tich Hoi dong quan tri déu ving
mat thi cac thanh vién Hoi déng quan tri con lai bau mot nguoi trong s6 ho 1am chu toa cudc
hop theo nguyén tic da s6. Truong hop khong bau duoc ngudi lam chii toa, Truong Ban kiém
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so4t diéu hanh dé DPHPCP bau chii toa cudc hop trong s nhimg ngudi du hop va ngudi co
phi€u bau cao nhat Iam chu toa cudc hop.
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9.2. boan Chu tich gém 01 Cha tich va cac thanh vién do Chu tich Poan gidi thicu.
9.3. Quyén han va trach nhiém cua Poan Chu tich:

a. Diéu hanh cac hoat d(f)ngy cua DHDCD theo Chuong trinh cua Hoi déng quan tri
(HPQT) dugc BPHDCD bicu quyéet thong qua tai Cude hop;

b. Hudng dan cac C6 dong va Cude hop thao ludn cac ndi dung c6 trong chuong trinh;
c. Trinh duy thao, két luan nhitng van d& can thiét d& Cudc hop biéu quyét;
d. Tra 101 nhiing vAn dé do Cudc hop yéu cAu;

e. Giai quyét cac vin dé phat sinh trong sudt qua trinh Cudc hop.

f. Cac quyén han va nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é Cong ty.
9.4. Nguyén tac lam Vi§c cua Poan Chl:l tich: Poan Chu tich 1am viéc theo nguyén téc tap thé,
tap trung dan chu, quyét dinh theo da so.
Piéu 10. Ban Thu ky Cudc hop

10.1. Chu toa cir mot hodc mot sd nguoi tham gia Ban Thu ky cudc hop. Ban Thu’ ky chiu
trach nhiém trudc Poan Chu tich, DPHPCD vé nhiém vu ciia minh va dudi sy diéu hanh cua
Poan Chau tich.

10.2. Quyén han va trach nhiém ctia Ban Thu ky:

a. Hb trg Poan Chu tich kiém tra tu cach C6 dong du hop (khi can thiét);

b. Hb trg Poan Chu tich c@ng bd d}r thao cac van kién, 'Eé.i li¢u Cudc hop va gui thong
bao ctia Poan Chu tich dén cac Co dong khi dugc yéu cau;

c. Tiép nhén, ra soat va chuyén dén Poan Chi tich céc cau hoi, y kién dong gop cua C6
dong tham du Cudc hop; nhan thu, tai li¢u lién quan dén Cudc hop, chuyén Poan Chu
tich quyét dinh;

d. Tiép nhan, ra soat va chuyén dén Poan Chu tich cac cau hoi, ¥ kién dong gop cua Co
dong tham dy Cudc hop; nhén thu, tai liéu lién quan dén Cudc hop, chuyén Poan Chu
tich quyet dinh;

e. Ghi chép day du trung thuc toan bd ndi dung dién bién Cudc hop va cic van dé da
dugc Cudc hop thong qua hodc con luu y vao Bién ban Cude hop;

f. Soan dy thao Bién ban hop va Nghi quyét vé cac vin dé duoc thong qua tai Cude hop.

Piéu 11. Ban kiém tra tu cach C6 dong

11.1 Ban kiém tra tu cach Qé dong do Ban t(?) chtrc Cudc hop cir ra, bao gdbm 01 Trudong Ban
va cac théph vién. Ban kiém tra tu cach C6 dong chiu trach nhiém truéc Poan Chu tich,
DPHDCD vé nhiém vu cia minh.

11.2. Quyén han va trach nhiém cta Ban kiém tra tu cach C6 dong:

a. Kiém tra tu cach va tinh hinh c6 dong, ngudi dai dién theo ty quyén cua cb dong dén
du hop.

b. Trudng Ban kiém tra tu cach C6 dong bao cao véi PHPCP tinh hinh C6 dong du hop.
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c. Xem xét, tuan thu diéu kién tién hanh cudc hop PHPCPD tuin theo Luat doanh nghiép
va Diéu 1€ Cong ty.

Piéu 12. Ban kiém phiéu

12.1. Ban kiém phiéu ciia Cudc hop gom 03 nguoi bao gdm 01 Truong Ban va 02 thanh vién
do Chu toa gidi thiu (thong qua Ban T6 chirc Cude hop) va duge Cude hop biéu quyét thong
qua. Thanh vién Ban Kiém phiéu khong phai la nguoi 6 tén trong Danh sach tmg vién dé bau
thanh vién HDQT, BKS tai cudc hop (néu co).

12.2. Nhiém vu cua Ban kiém phiéu:

HJ trg Doan Chi tich phd bién, huéng din céc quy dinh, quy ché lién quan dén viéc biéu
quyet tai Cudc hop;

Giam sat quy trinh biéu quyét cac nodi dung ctia Cude hop, bao gdm nodi dung biéu quyét bau
cu (néu co).

Tong hop chinh xéac két qua biéu quyét tai Cudc hop véi sy hd tro cia hé thong bo phiéu dién
tu;

Lap Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhiém trudc Poan Chu tich, PHPCPD khi thyc hién
nhiém vu clia minh;

Nhanh chéng théng bao két qua kiém phiéu cho Ban Thu ky;

Thue hién viéc kiém phiéu bau cir theo quy dinh tai Quy ché dé cir, tmg cir va bau ctr tai Cudc
hop.

Xem xét va bao cao Cude hop nhimg truong hop vi pham thé 18 biéu quyét, bau ctr hoic don
thu khiéu nai vé két qua kiém phicu.

Chuong IV
TRINH TU TIEN HANH CUQC HQP PAI HQI PONG CO PONG

Piéu 13. Cach thirc tién hanh Cudc hop

13.1. Cudc hop duoc tién hanh thong qua Hé théng t6 chirc hop PHDCD truc myén tai website:
https://ezgsm.fpts.com.vn/.

13.2. Cudc hop dugc khai mac va tién hanh theo ding trinh ty tai Chuong trinh hop da duoc
DHDCD thoéng qua;

13.3. Cudc hop s& lan lugt thao ludn va biéu quyét thong qua cac van d¢, ndi dung xin y kién néu
tai Chuong trinh cudce hop.

Pi¢u 14. Chwong trinh, ndi dung lam viéc ciia Cudc hop

14.1. Chuong trinh va ndi dung hop phai dugc PHDCD thong qua trong phién khai mac. Chuong
trinh phai xdc dinh thoi gian doi voi timg van dé trong ndi dung chwong trinh hop. Chi c6
DHDCD moi c6 quyén quyét dinh thay doi chuong trinh hop da dugc guri kem theo thong bao
moi hop theo quy dinh cua Luat Doanh nghi¢p va Diéu 1¢ Cong ty;

14.2. Truong hop trong qua trinh t6 chitc Cudc hop néu Chii toa co dé xuat thay d6i chuong trinh
va ndi dung hop, cac thay doi phai dugc Cude hop thong qua.
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Piéu 15. Thio luin tai Cudc hop truc tuyén
Khi thao luan cc van dé trong chwong trinh Cudc hop, c6 déng can tudn thu cac quy dinh sau day:
15.1. Nguyén tic:

a. Viéc thao luan tai cuéc hop PHDPCD do Poan Chu tich hoac nguoi dai dién trong Ban
T6 chirc Cude hop diéu phoi, ddm bao tudn thu dung theo quy dinh tai Dicu 1€ cong ty.

b. Viéc thao ludn chi dugc thyc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac van
dé trinh bay trong ndi dung chuong trinh nghi sy di dugc PHDCPD thong qua, ndi
dung khong bi vi pham phap luat, khong lién quan dén van dé ca nhan hodc vuot qua
quyén han doanh nghiép.

c. Co dong da ding ky phat biéu truc tuyén tai cudc hop DPHPCP (néu co) phai chudn bi
va st dung cong nghé hoac thiét bi dién tir cho phép thuc hién viéc truyén phat am
thanh va hinh anh truc tuyén dam bao cho Chu toa cudc hop va cac ) dong khac tham
du hop nghe duoc y kién phat biéu mot cach rd rang, day du.

15.2. Cach thirc giri cu héi thao luan: C6 déng tham dy cude hop PHDCP tryc tuyén giri cau hoi
thao luan tO’l dia chi nhan céu héi thao luan i in trén thong bao mdi hop hodc théng qua ctra s6 HY
tro truc tuyen trén Hé thong hop BPHDBCD td chirc truc tuyen. Ban Thu ky Cudc hop c6 trach
nhiém luu lai tén C6 dong, ma Co dong va ndi dung cau héi dé chuyén Ién cho Chu toa.

15.3. Ban Thu ky Cudc hop s& ra soat, tong hop cic ndi dung thao luan cua C6 dong va chuyén
1én cho Chu toa.

15.4. Giai dap y kién cuia cac C6 dong:
a. Trén co so ndi dung thao luan ciia Co dong do Ban Thu ky Cudc hop tong hop, Chit
toa hodc thanh vién do Chu toa chi dinh sé& giai dap y kién cua Co dong.

b. Céc y kién déng gop hodc chat van s& dugc tap hop va dugc gidi dap theo tudn tu va
chi dugc tham gia dong gbp y kién trong phan thio luan ciia Cudc hop. Truong hop
nhiéu C6 dong coy k1en trung 13p voi nhau thi Poan Chu tich s€ chon loc va tra 101
chung cho tat ca cac co dong

c. Truong hop do gi6i han vé thoi gian t6 chuc, cac cdu hoi chua duoc tra 101 truc tiép tai
Cudc hop s& duge Cong ty xem xét va tra 10 ¢d dong voi phuong thire thich hop.

Piéu 16. Biéu quyét thong qua cic vin dé tai cupc hop PHPCP truc tuyén

16.1. Hinh thirc biéu quyét: TAt ca cic van dé trong chuong trinh nghi su cua Cude hop deu duoc
thong qua bang hinh thirc bo phiéu dién tu trén giao dién “Biéu quyét — Bau ctr truc tuyén” ciia
Heé thdng t6 chiic hop PHDCD tryc tuyén tai website: https:/ezgsm.fpts.com.vn/ (xem huéng dan
tai Thong bao moi hop). Phiéu biéu quyét di dugc cai dat sin trén hé thong bo phiéu dién tir. C6
d6ng tu chudn bi thiét bi dién tir két ndi internet phtt hop nhu quy dinh tai Biém b Khoan 4.1 Diéu
4 dé bicu quyét.

16.2. Thoi gian biéu quyét truc tuyén Thoi gian Cb dong c6 thé bat dau truy cap vao Hé thong bo
phiéu dién tir dé thuc hién quyén biéu quyét 1a tir 09h00 ngay 12/05/2023 cho dén khi Chu toa
thong bao két thiic viéc bo phiéu ddi véi timg ni dung biéu quyét hodc két thic cudc hop. Két
thic thoi gian bo ph}eu ctia mot ndi dung biéu quypt hé ‘ghong bo phlen dién tr s€ khong ghi nhan
thém két qua bo phiéu dién tir ing vai ndi dung biéu quyet do tir cac Co dong.
16.3. Nguyén tic bi¢u quyét:

a. Mot (01) cd phan phd thong twong duwong véi mot (01) phiéu biéu quyét.
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C6 dong va nguoi co lién quan khong duge tham gia bo phiéu ddi v6i nhiing giao dich,
hop dong, van d€ ma minh c¢6 loi ich lién quan.

16.4. Thé 1¢ biéu quyét:

a.

b.

Nghi quyét yé noi dung sau déy dugc thong qua néu duoc s Co dong dai dién tir 65%
tong s6 phi€u biéu quyet tro 1én cua tat ca o dong dy hop tan thanh, trir truong hop
quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Dicu 148 Luat Doanh nghiép 2020:

o Loai c¢d phan va téng s6 c6 phan cua timg loai;

o Thay ddi nganh, nghé va linh vuyc kinh doanh;

o Thay ddi co cau to chirc quan 1y cong ty;

o Du 4n dau tu hodc ban tai sé‘n co gié tri tir 35% téng gia tri tai san tro 1€n dugc

ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat cta cong ty;

o T6 chirc lai, giai thé cong ty;

o Vén dé khac do Diéu 1¢ cong ty quy dinh.
Cac nghi quyet khic dugc thong qua khi duge s C6 dong so hitu trén 50% tong s6

phiéu biéu quyét cua tat ca cd dong du hop tan thanh, trir trudng hop quy dinh tai cac
khoan 1diéu nay va khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép 2020.

16.5. Viéc biéu quyét thuc hién nhu sau:

a.

Céc c6 dong/ ngudi dai dién theo iy quyén cia c6 dong thyc hién ding ky du hop theo
hudng dan trén Thong bao moi hop va thuc hién xac nhan tham dg PHPCD truc tuyén
truée khi thuc hién biéu quyét tai giao dién “Biéu quyét — Bau cir” ciia Hé thong bo
phiéu dién tir.

Tai giao dién “Biéu quyét — Biu cir” cia Hé thong bo phiéu dién tur, cac C6 dong da
dang ky du hop truc tuyen thanh cong (co théng bdo trén nén giao dién HE thong bo
phiéu dién tir) thuc hién biéu quyét theo ting van dé trong noi dung chuong trinh hop.
Trir quy dinh tai diém ¢ khoan nay, khi biéu quyét bang hinh thirc bo phiéu dién tir, d6i
v6i timg nodi dung, C6 dong chon mot (01) trong ba (03) phuong 4n “Téan thanh”,
“Khong tan thanh”, “Khéng c6 ¥y klA ” trén Phiéu biéu quyet da dugc cai dat tai hé
thdng t6 chirc hop DPHPCD truc tuyén. Sau khi hoan thanh biéu quyet tat ca noi dung
tai mot lan biéu quyét Co dong nhan “Biéu quyét” dé luu va gii két qua biéu quyet Ve
hé thong bo phleu dién tir. Két thic thoi glan b6 phiéu cia timg 1an biéu quyét ma C6
dong khong nhin gui xdc nhén “Biéu quyét” trén hé thong bo ph1eu dién tu thi phiéu
biéu quyét cua C6 dong (d6i voi cac ndi dung can biéu quyét tai 1an biéu quyét nay)
dugc xem nhu 1a phiéu khong thu vé dbi v6i nhitng ndi dung nay.

Trudong hop chuong trinh hop duoc bd sung ndi dung do ¢ kién nghi hop 1& cua cb
d6éng/nhom cd dong theo quy dinh tai Diéu 17 Diéu 1& Cong ty va di duoc PHPCD
thong qua, C6 dong co thé tién hanh biéu quyét bd sung. Néu cac C dong khong tién
hanh biéu quyét b6 sung véi nhitng ndi dung méi phat sinh thi phiéu biéu quyét cua C6
d6ng dugc xem nhu 1 phiéu khong thu vé dbi véi nhitg ndi dung nay.

Cach thuc ghi nhén cta hé thong bo phiéu dién ta: C6 dong co thé thay d6i két qua
biéu quyét nhiéu lan nhung khong thé “huy két qua biéu quyet Heé thdng bo phiéu dién
tir chi ghi nhan két qua biéu quyet cudi cung tai thoi diém két thuc thoi gian bo phiéu
cua ting 1an biéu quyét theo diéu hanh ctia Poan Chu tich.

Truong hop Co dong sau khi dang ky tham dy Cudc hop truc tuyén thanh cong nhung
khong thé tham dy lién tuc dén hét chuong trinh thi c6 thé thyc hién biéu quyét dbi véi
céc ndi dung can xin y kién ¢ dong trudce khi dang xuat khoi Hé thong.
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16.6 Tinh hop 1é ctia ndi dung biéu quyét va phiéu biéu quyét:

a. Trén phiéu biéu quyét, noi dung biéu quyet 1a hop 1é khi C6 dong danh dau chon mot
(01) trong ba (03) phuong an biéu quyét ctia ndi dung d6. Noi dung biéu quyét khong
hop 1é 12 ndi dung ma C6 dong khong danh dau vao 6 bicu quyét nao hoic danh dau
vao nhiéu hon mét (01) 6 phuong an biéu quyét dbi voi ciing ndi dung bicu quyét do.

b. Phiéu biéu quyét hop 1¢ 1a phjéu biéu quyét co té; ca ndi dung biéu quyét hop 18 va
hoan thanh viéc gti (nhéan “Bi€u quyét”) trén h¢ thong bd phicu dién tir.

c. Trudng hop C6 dong di ding nhap va dang ky du hop tryc tuyen thanh céng nhung
khong danh du chon vao 6 phuong an biéu quyet nao (Phiéu tring) s& dugc hiéu 1a Co
dong tur chéi quyen va khong tham dy biéu quyét tai noi dung do (Phiéu khong thu vé).
S6 phiéu cta c6 dong nay khong dugc cong vao tong sb phiéu tham gia biéu quyét ctia
ndi dung khong danh dau.

Piéu 17. Cach thirc kiém phiéu

17.1. Trir quy dinh tai khoan 17.2 Picu nay, phleu biéu quyet ctia mdi Co dong deu dugc hé thong
ghi nhan theo: Tong s phiéu biéu quyét dbi véi timg van dé biéu quyét, tong sd phleu hop I¢,
khong hop 1¢, tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 y kién; ty 1¢ twong Ung trén tong s phiéu
biéu quyét ciia cac C6 dong du hop.

17.2. Ban lgiém phiéu 14 bd phan tiép nhan cac thong tin két qua bo phiéu dién tir dé tong hop két
qua bo phicu.

Pic¢u 18. Thong bao két qua kiém phiéu biéu quyét

18.1. Két qua biéu quyét ddi véi timg van dé duoc Ban Kiém phleu kiém tra, tong hop tur két qua
biéu quyét thong qua HE thong bo phiéu dién tir va biéu quyét bang Phiéu bi¢u quyét gui dén
Cong ty (néu co) va dugc ghi nhan vao Bién ban kiém phiéu;

18.2. Két qua }(iém phiéu duogc thong bao ngay tai Cudc hop sau khi hoan thanh viéc kiém phiéu
va trudc khi bé mac cudc hop;

18.3. Tuy theo quyét dinh ciia Chu toa, két qua biéu quyet dbi vai tung van dé tai cudc hop
DHDCP c6 thé duoc thong bao tryc tiép tai cude hop két hop voi hién thi tryc tuyén trén man
hinh theo d6i Cugc hop.

Pic¢u 19. Bién ban, Nghi Quyét hop Pai hdi dong co dong

19.1. Bién ban hop va Nghi quyét cia PHDCD phai dugc doc va théng qua trudc khi bé mac
Cudc hop;

19.2. Cudc hop BPHDCD phai dugc ghi bién ban va co thé ghi 4m hoac ghi va luu gitr dudi hinh
thire dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét, co thé 1ap thém bang tiéng nude ngoai; Bién
ban hop PHPCD dugc coi 1a bang ching xac thue vé nhitng cong viéc da dugce tién hanh tai cudc
hop PHDCD, trir khi ¢6 ¥ kién phan d6i vé noi dung bién ban dugc dua ra theo ding thu tuc quy
dinh sau khi bién ban dugc cong bd hodc giri di va co quyét dinh hily bo cua co quan c6 tham

quyén.
Piéu 20. Cac s kién bat kha khang

20.1. Trong thoi gian to chirc cudc hop PHDPCPD truc tuyén va bo phiéu dién tir, co thé xay ra
nhiing su kién bat kha khang, ngoai tam kiém soat cia Cong ty nhu thién tai, héa hoan, mat di¢n,
mat ket ndi dudng truyén Internet hodc cac su co ky thuat khac, cac yéu cau hay chi thi ctia Chinh
phu va céc co quan nha nudc, ngudi c6 tham quyén khac... Cong ty huy dong toi da moi ngudn
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luc dé khic phuc cac sy ¢d va Cudc hop c6 thé tiép tuc dién ra, nhung khong qua 60 phut ké tir
thoi diém gip su cb.

20.2. Trudng hop cac sy kién bat kha khang khong thé khac phuc dé Cudc hop c6 thé dién ra tiép
tuc trong thoi gian 60 phat, Chi toa s& tuyén bd tam hodn Cudc hop, dam bao tuan thu theo quy
dinh cua Luat Doanh nghi¢p va biéu 18 Cong ty. Viéc td chirc lai cude hop BPHDCD bi hoan nhu
trén s& duoc Hoi dong quan tri cong bd cong khai va thong bao cho cac cb dong.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 21. Thi hanh Quy ché

21.1 Quy ché ndy gdm 05 Chuong 21 Piéu va ¢6 hi¢u luc ngay sau khi dwgc PHDCD thuong
nién ndm 2023 cua Cong ty biéu quyét théng qua va dugc ap dung cho ca nhiing van dé da
duoc bi€u quyét tai phién khai mac Cudc hop.

21.2 Cac nodi dung c6 lién quan khac chwa duoc dé cap tai Quy ché nay ap dung theo quy dinh
cua biéu I¢, Quy ché ndi bd v€ quan tri cong ty.

21.3 Doan Chi tich, Ban Thu ky, Ban kiém tra tw cach CO dong va Ban Kiém phiéu, C6 dong
du hop Cudc hop phai chap hanh nghi€ém chinh Quy ché nay. Cac do1 tuong vi pham Quy ché
nay thi tl‘lyﬂ theg muc do cu thé, Poan Chu tich s€é xem xét va c¢6 hinh thuc xu 1y theo biéu 1€
Cong ty Co phan hop tac lao dong véi nudc ngoai va Luat Doanh nghiép./.

Quy ché t6 chirce PHPCD nay c6 hiéu lyrc ngay sau khi duwoc DHDCD Cong ty Cé phan Hop
tac lao dong véi mede ngoadi biéu quyét théng qua.

T/M HQI PONG QUAN TRI
K/T.CHU TICH HPQT
Pho chi tich

Pham Si Tu
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GIAY UY QUYEN
THAM DU PAI HOI PONG CO PONG NAM 2023

inh givi : Hoi dong quan tri

nam 2023

& R Cong ty CP Hop tac lao dong véi nuwdc ngoai
TOLUSTD R60 B oot ot A0TSRV S cams et
CMND/CCCD/HC $6:........ccccooon...... Ngay cap:....ccooveenene. Noi cap
La cd dong cua cong ty, hién dang s¢ hitu : ..o c0 phéan
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CMND/CCCD/HC sb:.........o.......... Ngay cap:.....ccoovv.. B B B e

Hoic t6i dong ¥ uy quyén cho médt dng/ba co tén dudi day (danh diu (x) vao 6
ngudi duoc iy quyén).

[] Ong Vii Ngoc Sinh Chu tich HDQT

[] OngPham SiTd Ph¢ chu tich HDQT
[] OngHoang Linh Son Thanh vién HDQT
[] OngLé Trung Ha Thanh vién HPQT
I___] Ong Nguyén Vin Bién Thanh vién HDQT
[] OngNguyén B4 Hai Thanh vién HDQT
[] Ba Trinh Thi Nga Thanh vién HPQT

La ngudi dai dién thay mdt t6i du Dai hoi ddng cb déng thuorng ni€én nam 2023 cua

Cong ty cb phan Hop tac lao dong voi nude ngoai, ngudi duoc uy quyen dugc
huong moi quyén lgi, nghia vu ctia mét c6 dong Coéng ty theo sb cd phan da uy

quyén.
Gidy uy quyén nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky dén khi két thuc Dai hoi.

NGUOI PUQC UY QUYEN NGUOI UY QUYEN
(Kv, ghi rd ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)

Xin vui long giri gidy iy quyén tham dw Pai héi truée 16h00 ngdy 12/05/2023 qua s6 fax :
0225.3826838 hodc Email : p5t112004@gmazl com; hodc Zalo : 0913247274 dé cong ty cung cap
théng tin ddng nhdp cho nguoi dugc uy quyén
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DANH SACH
CAC VAN PE THAO LUAN VA BIEU QUYET THONG QUA
TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023
(Ngay 16 thang 05 nam 2023)

Tai Pai hoi déng ) dong thuong ndm 2023, cac Pai biéu tham du dai hoi s&
thdo ludn va biéu quyét cac van deé sau :

I - Bidu quyét 1an thir nhat

1. Biéu quyet thong qua danh sach Poan chu tich Pai hoi;

2. Biéu quyet thong qua danh sach Ban kiém phiéu;

3. Biéu quyet thong qua Chuong trinh Dai ho1

4. Biéu quyét thong qua Quy ché 1am viéc va bo phiéu tai Dai hoi

II - Biéu quyét 1an thi 2

1. Biéu quyet thong qua Bao cdo Hoat dong ctiia Hoi dong quan tri ;

2. Biéu quyét thong qua Bao cao cua Ban diéu hanh vé két qua kinh
doanh nam 2022 va K& hoach kinh doanh nam 2023;

Biéu quyét thong qua Bao cao Hoat dong ctia Ban kiém soat;

Thong qua Béo co Tai chinh nam 2022 da duoc kiém toan

Biéu quyét thong qua to trinh v/v lya chon Cty Kiém toan nam 2023.

kAW

I1I - Biéu quyét lan thir 3

1. Biéu quyét thong qua Bién ban va Nghi quyét Pai hoi dong cd dong
thuong nién cong ty nam 2023.
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Hop tac Lao dong voi NN Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc
So : -“/-BC—HBET - Hai Phong, ngay 23 thang 04 nam 2023
DU THAO

BAO CAO
HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI NAM 2022
VA DINH HUONG HOAT DONG NAM 2023

Kinh giti : Pai hoi ddng c6 dong Cong ty cd phan Hop tac lao dong véi nwde ngoai

Thyc hién chuc nang nhiém vu cua Hoi ddng quan tri quy dinh trong Piéu 18 Té Chl'Jq.’C hoat
dong Cong ty c6 phan Hop tac lao dong voi nudc ngoai da dugce Dai hoi dong ¢6 dong
thong qua.

Hoi dong quan tri Cong ty bao céo két qua hoat dong cua Hoi ddng quan tri trong nim
2022 va dinh huéng hoat dong nam 2023 nhu sau:

Phan I
Bio cao hoat dong ciia Hoi dong quan tri nim 2022
I. Hoat dong ciia Hoi dong quén tri
1. V& nhan sy
Hoi dong quan tri cong ty khoa VI (nhiém ky 2020 — 2025) gdbm 7 thanh vién :

1. Ong Vii Ngoc Sinh Chu tich HPQT

2. Ong Pham SiTu Pho chu tich HDQT

3. Ong Hoang Linh Son Thanh vién HDQT - Giam d6c Cong ty

4. Ong Nguyén Vin Bién Thanh vién HDQT - Phé giam déc Cong ty
5. Ong Lé Trung Ha Thanh vién HDQT

6. Ong Nguyén B4 Hai Thanh vién HDQT

7. Ba Trinh Thi Nga Thanh vién HBDQT

Cac thanh vién Hoi déng quan tri déu hoan thanh chirc nang, nhiém vu dugc phan cong.
2. Hoat dong ciia Hoi dong quan tri

Trong nim 2022, Hoi ddng quan tri cong ty di bam sat Nghi quyét cua Pai hoi cd dong
thuong nién dé chi dao va quan tri cong ty voi muc dich thuc hién mot cach tot nhat céac
ndi dung da duoc Pai hdi c6 dong thuong nién quyet nghi thong qua. Cu thé nhu sau :

ClassNK @%m BAO CAO HOAT BONG CUA HOI PONG QUAN TRI Trang 1
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= Hang quy, dinh ky Hoi déng quan trji cong ty déu td chic hop dinh ky, dé so két
tinh hinh hoat déng kinh doanh trong quy va dé ra ké hoach kinh doanh quy tiép
theo dé Ban diéu hanh cong ty thuc hién, ngoai ra con to chirc cac cudc hop dot
xuét dé giai quyét kip thoi cac van dé phat sinh.

= DPasb cac thanh vién Hoi dong quan tri tham gia day du cac ky hop
= Noi dung cac ky hop déu duoc ghi chép day du vao S6 Nghi quyét ctia cong ty, cac
van dé quan trong déu dugc thé hién bang Nghi quyét cia Hoi dong quan tri va
dugc cong b thong tin dén cac nha dau tu theo quy dinh.
Céc cudc hop Hoi dong quan tri da tap trung giai quyét cac van dé trong tim lién quan dén
chi dao thyc hién Nghi quyét cua PHDCD thuong nién nam 2022; viéc thyc hién ké hoach
kinh doanh nam 2022, 1a dinh huéng quan trong giip Ban di€u hanh trong viéc to6 chirc
thuc hién va hoan thanh vuot mire ké hoach kinh doanh nam 2022.
Hoat dong cua thanh vién HDQT ddc 1ap ‘khéng di@f:u hanh da thuc hién tuong ddi tot yai
tro 1a thanh vién gidm sat, phan bién khi can thiét QGi v6i1 cac hoat dong cia HDQT, nham
dam bao HPQT hoat dong theo dung phap luat, Diéu 1€ cong ty.

3. Thi lao ciia Hoi dong quan tri va Ban kiém soat

Mire chi tra thu lao cho 07 thanh vién Hoi ddng quan tri va 03 thanh vién Ban kiém soat
theo Nghi quyét ciia Pai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2022 :

e Tbdng muc dugce chi tra : 1.741 triéu dong
oS4 tién da tra thu lao : 1.063 triéu dong bang 61,07%
e Binh quan muc thu lao 1 nguoi  : 8,86 triéu dong/ngudi thang

II — Két qua thue hién Nghi quyét ciia PH dong c6 dong thwong nién nim 2022

Hoi dong quén trj da chi dao trién khai toan dién va kip thoi Nghi quyét Dai hoi dong ¢6
dong thuong nién nam 2022 d€ hoan thanh cac chi tiéu trong hoat dong kinh doanh cua
cong ty theo Nghi quyét cua Pai hoi. Két qua cu thé nhu sau :

° Téng doanh thu : 217,689 ty déng dat 103,66% ké hoach nim va tang 32,39% so
vo1 thye hién nam 2021.

e Loi nhuan tméq thué : 18,865 ty d@)ng béng 146,25% ké hoach nam va tang
47,11% so véi két qua kinh doanh nam 2021.

Nhu vay Cong ty da hoan thanh vuot mure cac chi tiéu Vé’ hoat dong kinh doanh ctia Cong
ty da duoc Pai hdi dong dong thuong nién nam 2022 quyét nghi thong qua.

1. Két qua giam sat cia Hoi dong quan tri doi véi Ban diéu hanh va cac can bd
quan ly khac

- Theo danh gia cua Hoi ddng quan tri, naim 2022 khéi dau véi nhimng tin hiéu c6 phan tich
cuc khi dai dich COVID-19 co ban dugc kiém soat & da sb quéc gia nhung van con ¢ rat
nhiéu kho khin va nguf)n cung Si quan thuyén vién c6 han, Ban diéu hanh va cac can bd
quan 1y khac da rat cd ging dé thuc hién nhiém vu diéu hanh hoat dong kinh doanh, ap
dung nhiéu bién phép tich cuc, chu dong trong hoat dong tuyén dung dao tao, tao ngudn si

ClassNK @%m BAO CAO HOAT DONG CUA HOI PONG QUAN TRI Trang 2
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quan thuyén vién b tri diéu dong, thay thé thuyén vién va cung tng thuyén vién cho cac
hop ddng méi.

- Giam d6c va Ban diéu hanh cung v6i cac phong nghiép vu da trién khai thyc hién dung,
du va kip thoi Nghi quyét cua PHDCD thuong nién nam 2022, cac Nghi quyét va Quyét
dinh cua Hoi dong quan tri trong hoat dong kinh doanh.

Phan IT
Ké hoach nam 2023

I. Nhirng thuin lgi va khi khan
1./ Thuan loi :

- Khong chiu ap luc vé chi phi tai chinh cing nhu sy bién dong cia ty gia trong kinh
doanh, dong tién tir hoat dong kinh doanh dugc 6n dinh va da cé sy tang trudng.

2/ Kho khan

a./ Lyc luong si quan thuyén vién, ngudn nhan lyc chg yéu cta cong ty van con thié}l lao
dong co6 chat luong cao, tam huyét véi nghé, cadc nguon cung lao dong hang hai thiéu do
su thiéu hut trong viéc dao tao cua cac trudong trong nganh hang hai va cé sy canh tranh
ngay cang gay gat gitra cac doanh nghiép.

b./ Pua thuyén vién Viét Nam di lam viéc cho cac chu tau nudc ngoai theo hop dong :
Gidy phép hoat dong dich vu dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai theo
hop dong khong duge Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi cép lai vi cong ty c6 cb
dong 1a nguoi nude ngoai

Dé giai quyét van dé trén va khong dé viéc kinh doanh bi ngit doan anh hudng dén viéc
lam, thu nhép cua lyc lugng si quan thuyén vién cong ty, anh huong dén hoat dong cua
cac chu tau ban hang nudc ngoai khi ST quan thuyén vién hét han lam viéc trén tau khong
c6 nguoi thay theé va anh huong dén viée kinh doanh cta Cong ty, thang 02 nam 2023 Cong
ty mua 98% c0 phan cia Cong ty c6 phan Cung tng nhan lyc Inlaco (IMSCO). IMSCO
thuc hjén toan b cac hoat dong lién quan Qén linh vuc xuat kh@u lao d(f)r}g cua Cong ty.
Duy kién, trong nam 2023 Cong ty chuyén dan toan b cac hop dong ky két vdi doi tac vé
xuat khau lao dong sang IMSCO thyc hién.

¢/ Cho thué thuyén vién trong nudc va dich vu quan 1y tau :

Viéc cho thué thuyén vién va thyc hién dich vu quan ly tau cho chu tau trong nudc nam
2023 ciing phai d6i mit véi rat nhiéu thach thirc méi, Cong ty TNHH Hao Hung, ddi tac
c6 ty trong doanh thu dich vu cho thué thuyén vién va quan 1y tau 16n nhat da chuyén doi
mo hinh hoat dong, thanh ly dan cac hop déng dang thuc hién vdi cong ty dé tu thyuc hién
viéc tu cung tng thuyén vién va quan 1y tau.

Cong ty cling dang tich cuc trién khai mo rong thi truong sang cac ddi tac moi. Tuy
nhién, dé c6 duoc dbi tac chiém ty trong tuong duong trong thoi gian ngin khong dé dang
thuc hién

ClassNK @%m BAO CAO HOAT DONG CUA HOI PONG QUAN TRI Trang 3
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IL. K¢ hoach nim 2023

Hoi dong quan tri cong ty can cu tinh hinh thyc té cta thi truong va kha nang dap ang nhu
ciu cuia cong ty cing voi Ban diéu hanh thong nhét mot sb chi tiéu chinh trong ké hoach
kinh doanh ndm 2023 va trinh Pai hoi déng c6 dong xem xét thong qua :

2.1/ K& hoach kinh doanh nim 2023 véi céc chi tiéu sau :

a./- Tong doanh thu : 164,200 ty dong
= Dich vu hang héi o 1L20ty dépg
* Cho thué thuyén vién : 162,200 ty qéng
* Cho thué van phong : 0,80 ty dong

b/- Chi phi tién lwong : 5,50% Doanh thu

Trong do :

= 4,85% trd cho nguoi lao dong

= 0,65% tra thu lao Hoi dong quan tri va Ban kiém soat cong ty
c/- Chi tiéu v& loi nhuan : 10,50 ty dong
III. Cac giai phap
1/ Vé thwe hién ké hoach kinh doanh nim 2023
Ké hoach san xuat kinh doanh nim 2023 ctia cong ty dugc trién khai trong bbi canh gip
rat nhiéu khé khan nhu da trinh bay ¢ trén. Trén co s& danh gia nhitng két qua dat dugc
trong nam 2022 cung voi phan tich day du cac yéu to thuan lgi, kho khan ¢ trong va ngoai
nudc, Ho1 dong quan tri cong ty s€ thyc hién va chi dao Ban di€u hanh trién khai mot so6
giai phap chinh sau dé thuc hién thang loi ké hoach kinh doanh nam 2022.

a/ Dich vu hang hai: Tim kiém cac d6i tac c6 nhu cau thué quan ly tau, dac biét cac khach
hang c6 thé két hop quan 1y tau va cho thué thuyén vién, ting sb lugng tau quan 1y k§ thut.

b/ Cho thué thuyen vién:

- Tao viéc 1am 6n dinh cho thuyen vién, ting s6 luong thuyen bo 1am viéc cho ddi tac mai dé
bu dép lai phan nao s6 luong thuyen bd 1am viéc cho cac ddi tac cii ¢ chuyén 601 Tim kiém
va giit quan hé tot voi cac dbi tac cho thué thuyén vién trong nudc. Quan hé tot voi dbi tac
Nhat-Han, tranh thi co hdi dé c6 thé duge giao thém tau trong tuong lai. Mo rong thém céc
d6i tic moi cho thi trudng nudce ngoai ¢ tiém ning, 6n dinh vé kinh té.

¢/ Tuyén dung dao tao:

- Tiép tuc tuyén dung, dio tao va c6 nhitng chinh sach thich hop d6i v6i thuyén vién dé
duy tri va tang sb luong thuyén vién dap tng duoc nhu ciu cta cac chu tau trong va ngoai
nuoc;

- C6 chinh sach dai ngo thich hop dé thu hat nguén nhan luc ¢ chét lugng, dac biét 1a cac
sT quan thuyén vién c6 trinh do chuyén mén, ngoai ngit va c6 kinh nghiém di lam viéc
trén cac tau cua chu tau nude ngoai.

Thyc hién viéc tra luong va thu nhap cia nguoi lao dong gén lién voi hidu qua lam viéc va
theo co ché thi truong.

CIaSSNK m BAO CAO HOAT DPONG CUA HOI BPONG QUAN TRI Trang 4
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- Giit virng mdi quan hé véi cac ban hang truyén théng, ddy manh cac hoat dong khai thac
thi trudong nhim tao viée 1am cho ngudi lao dong va ting cac ngudn thu nhap cua Cong
ty;
- Tang cudng khau quan 1y va tiét kiém cac chi phi ciia bd may vin phong cong ty va chi
nhénh tai TP. H6 Chi Minh;

2) Vé quan trj doanh nghiép

Tiép tuc ra soat lai cac quy ché ndi bo dé phu hop véi thyc tién kinh doanh ciia Cong ty va
cac quy dinh mai cua phap luat,

Tiép tuc kién toan mo hinh té chic, nang cao chat luong nguf‘m nhan sy, tao moi trudng
lam viéc tot, gia tdng phutc loi d€ thu hut nguon nhan sy ¢6 chat lugng. Phat huy tinh than
trach nhi€ém véi cong viéc, xay dung co cheé trd lvong, thuong dua trén nang luc va nang
Xay dyng phan mém quan ly thuyén vién, nang cao hiéu qua hoat dong bo may quan 1y
van phong.

3k sk sk ok sk sk sk sk sk seoskeosk sk skoskok sk sk

Kinh thwa Dai hoi !

Budc nam 2023, v6i rat nhiéu kho khin nhu d3 trinh bay & trén, chung t6i, nhitng thanh
vién cia Ho1 dong quan tri nhiém ky VI, s€ ti€p tuc no lyc hét strc minh trong viéc quan tri
doanh nghiép, dé dat duoc nhirng chi tiéu Pai hoi da thong qua.

Cudi cung, tap thé Hoi dong quan tri xin chén thanh cam on sy ddng hanh, chia sé cia cac
Quy vi c6 dong va mong mudn dugc cac o dong tiép tuc dong gop nhleu y. kién xay dung
nhim dua Cong ty vuot qua kho khin, hudng téi mot twong lai phat trién on dinh va bén
viing.

Kinh chuc cac cd dong sire khoe va hanh phiic
Chuc Pai hoi thanh cong tot dep.
Tran trong cam on./.
TM. HQI PONG QUAN TRI

Chii tich HHPQT
Noi nhéan :
- Nhu trén
- BKS Cong ty
- Luu HC,HPQT
ClassNK W\ BAO CAO HOAT BPONG CUA HOI DPONG QUAN TRI Trang 5
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Hop tac lao dong voi NN Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc
S6 : BC/PHDCD Hai Phong, ngay  thang 05 nam 2023

, BAO CAO
KET QUA KINH DOANH NAM 2022 & KE HOACH NAM 2023

Kinh givi: Pai hdi dong c6 dong Cong ty C6 phan Hop tac lao dong véi nwée ngoai

Phin I
KET QUA HOAT PONG KINH DOANH NAM 2022

1. Pic diém tinh hinh chung

Niam 2022 khéi du véi nhitng tin hiéu ¢ phan tich cyc khi dai dich COVID-19 co
ban duoc kiém soat & da s6 qudc gia; nén kinh té thé gi61 budce vao giai doan phuc hoi sau
dai dich. Bén canh cac tin hiéu tich cuc, nén kinh té thé gioi. van dang phai d6i mat voi
nhitng thach thirc 16n, bién dong nhanh, kho luong va tinh bat 6n cao; lam phat da tang Ién
mirc cao nhat trong nhiéu thap ky budc cac qudc gia phai thit chat chinh sach tién té.

Nén kinh té trong nudc da co su phuc hdi manh mé&, kinh té vi mé 6n dinh, lam phat
trong tam kiém soat, cac can dbi 1on dugc bao dam. Moi trudng dau tu kinh doanh cai
thién gop phﬁn tich cuc cho phuc hdi va phat trién kinh t& — xa hoi, tao dugc su tin tuong,
ung ho ctia nhan dan va cong dong doanh nghiép. Mot sé nganh di co mic ting trudng cao
hon ndm trudce khi c6 dich Covid-19.

Thi truong van tai bién sau giai doan phuc héi lai roi vao tinh trang khung hoang, thi
truong thuyén vién chiu anh huéng rat 16n do tinh trang thiéu nguon cung cap, muc luong
thuyén vién ting cao, ting chi phi phat sinh do viéc cach ly thuyén vién nhép roi tau.

2. Két qua hoat dong kinh doanh Inlaco-HP nim 2022

Thuc hién So sanh

Din giai Ké hoach nim . j
2022 Nam 2022 Nam 2021 Ke Nam
hoach trudc

Doanh thu SXKD 210.000.000.000 217.689.229.781 | 164.427.682.129 | 103,66% | 132,39%

- Dich vu hang hai 5.000.000.000 4.957.071.987 3.649.998.235 | 99,14% | 135,81%

- Cho thué lao dong | 204.400.000.000 211.976.862.235 | 160.215.831.877 | 103,71% | 132,31%

+ Trong nuwwoc 110.400.000.000 117.991.363.023 63.595.118.520 | 106,88% | 185,54%
+ Nuoce ngodi 94.000.000.000 93.689.474.033 96.620.713.357 99,67% 96,97%
ClassNIC &,

uuums BAO CAO KQKD NAM 2022 VA KE HOACH KD NAM 2023 Trang 1
I1ISO 9001  Rwaciis



7 | NN
A WARE™R ) )
N2/ DAl HOI PONG CO DONG THUONG NIEN LAN THU XXIII - NAM 2023

- Cho thué VP 600.000.000 755.295.559 561.852.017 | 125,88% | 134,43%

Lai (Ld) 12.900.000.000 18.865.618.347 12.824.174.331 | 146,25% | 147,11%

Téng doanh thu: 217.689.229.781d dat 103,66% ké hoach nam 2022, ting 32,39% so véi
thuc hién nam 2021, trong do doanh thu dich vu hang hai: 4.957.071.987d, doanh thu cho
thué lao dong: 211.976.862.235d, doanh thu cho thué van phong: 755.295.559d.

Cic chi tiéu khac:

e S6 lao dong nam 2022: 504 ngudi, dam bao mirc thu nhap 6n dinh cho ngudi lao dong;
e Don gia tién lwong nam 2022: 4,12% tong doanh thu;

e NOp ngan sach nha nudc theo ding quy dinh.

3. Panh gia két qua thye hién

3.1. V& hoat dong kinh doanh

Cong tic tuyén dung dao tao:

Trudc tinh hinh thi truong lao dong van con khé khin vé dau vao, Cong ty van dung
nhiéu chinh sach linh hoat trong qua trinh tuyén dung, thyuc hién lién két v6i cac truong dao
tao ngu(‘A)n nhan luc, dac biét chu trong tuyén lao dong dau vao tir cac dia phuong dua di
dao tao... Déng thoi, tiép tuc thuc hién cac chuong trinh dao tao ly thuyét va cac bd luat
ISM Code, ISPS code va MLC tai Cong ty trudc khi nhap tau, tdng cuong dao tao thuc
hanh tai cac tau. Cir cac si quan thuyén vién tham gia cic chuong trinh ddo tao ning cao
chuyén sau vé chuyén mon, ngoai ngit chuyén nganh, VSUP, dao tao si quan van hanh, si
quan quan 1y, s quan an ninh tau, dao tao thuy thii truong va tho ca tau bién.

Thi trwong lao dong:

Hoat dong cho thué lao dong trong nudc va nude ngoai van 1a linh vuc hoat dong chit
chdt cua Cong ty. Tién luong thuyén vién ting, doanh thu cho thué thuyén vién ting
truong, mang lai hi€u qua kinh té tot, tao viéc 1am On dinh cho nguoi lao dong.

Dich vu hang hai:

Doanh thu tir dich vu hang hai ndm 2022 xut phat tir quan 1y k¥ thuat tau. Cong viéc
mang lai doanh thu on dinh hang thang, tao thém vi¢c lam cho CBCNV.
3.2. Cong tac quan ly

Cong ty da thuc hién nghiém chinh Diéu 18 vé t6 chirc, hoat dong ctia Cong ty. Trién
khai dang, nhanh dinh huéng cuia Hoi dong quan tri.

Tiép tuc kién toan mé hinh td chuec, tai co ciu nhan sy dam béao phuc vu yéu cau cla
hoat dong san xuat kinh doanh. Viéc giai quyét ché do cho nguoi lao dong dwoc dam bao,
khong c6 don thu khiéu nai.

ClassNIC o
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3.3. Cong tac cong doan va phong trao cong ty

Cong ty luén tham gia s6i ndi cac hoat ddng phong trao do nganh va dia phuong phat
dong. Cong doan Cong ty diy manh hoat dong vin thé s6i ndi tai van phong ciing nhu céac
tau dé thuc day cac mat SXKD chung toan cong ty.

_ Phinm V
PHUONG HUONG VA KE HOACH NAM 2023

I. KE HOACH SXKD NAM 2023:

Do dic thu chinh sach phép luat caa Nha nuée 4p dung véi hoat dong xuét khau lao
dong, thang 02 nam 2023 Cong ty mua 98% c6 phan ctia Cong ty C6 phan cung tng nhan
lyc Inlaco (IMSCO). IMSCO thuc hién toan bg céac hoat dong lién quan dén linh vuc xuit
khau lao dong ciia Cong ty. Du kién, trong ndm 2023 Cong ty chuyén dan toan bd cac hop
ddng ky két véi dbi tac vé xuat khau lao dong sang IMSCO thyc hién.

Pong thoi, ndm 2023 12 nim Cong ty phai d6i mat véi rat nhiéu thach thirc mai. Dbi
tac co ty trong doanh thu cho thué thuyén vién trong nudc 16n nhét va ciing 1a don vi thué
Cong ty thuc hién dich vu quan 1y tau chuyén d6i mo hinh hoat dong, thanh 1y dan cac hop
déng dang thyc hién dé tu thuc hién viéc ty cung ung thuyén vién va quan ly tau. Cong ty
ciing dang tich cuc trién khai mo rong thi trudng sang cac ddi tic moi. Tuy nhién, dé co
duoc ddi tac chiém ty trong twong duong trong thoi gian ngin khong dé dang thyc hién.
Dua vao tinh hinh trén, Cong ty dua ra ké hoach cho bao cdo hop nhét cua Cong ty me va
cong ty con nhu sau:

1. Tong doanh thu (gdm IMSCO): 164.200.000.000 d

Dich vy hang hai : 1.200.000.000 d
Cho thué lao dong : 162.200.000.000 d
Cho thué van phong 800.000.000 d

Téng doanh thu Inlaco HP: 79.600.000.000 d, trong d6 doanh thu xut khau lao dong:
27.000.000.000 4.

2. Tong lgi nhuén:
Ké hoach lgi nhuan truée thué cta Inlaco HP + IMSCO: 10.500.000.000 d
K& hoach loi nhuan Inlaco HP: 4.300.000.000 d

3. Pon gia tién lrong:

5,5% tong doanh thu (Inlaco va IMSCO) cho bd phan quan ly va thuong quy luong
cudi nam cho toan by CBCNV ( khong bao gom tién lwong thuyén vién lam thué)

0,65% tong doanh thu cho thii lao Hoi dong quan tri va Ban kiém soét

ClassNK WIN . BAO CAO KQKD NAM 2022 VA KE HOACH KD NAM 2023 Trang 3
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II. BIEN PHAP THU'C HIEN KE HOACH 2023

Cong ty tap trung vao cic giai phap trong cong tac diéu hanh nhu sau:

1. Giai phap vé phat trién hoat dong san xuit kinh doanh:

Dich vu hang hai: Tim kiém cac ddi tac c6 nhu ciu thué quan 1y tau, dic biét cac
khach hang c6 thé két hop quan 1y tau va cho thué thuyén vién, ting sé luong tiu quéan Iy
k¥ thuat.

Cho thu@ thuyén vién: Tao viéc lam 6n dinh cho thuyén vién, ting sé luong thuyén
bd 1am viéc cho ddi tic méi dé bu dap lai phan nao sé lwong thuyén bo lam viée cho cac
dbi tac cii c6 chuyén dbi. Tim kiém va gitr quan hé tét véi cac ddi tac cho thué thuyén vién
trong nude. Quan hé tdt voi dbi tac Nhat-Han, tranh thu co hoi dé co thé dugce giao thém
tau trong twong lai. Mo rong thém cac ddi tac mdi cho thi trudng nude ngoai cé tiém ning,
6n dinh vé kinh té.

Tuyén dung dao tao: Dic biét chii trong cong tic dao tao nang cao trinh d6 quan 1y va
van hanh tau cua cac sy quan thuyén vién. Phéi hop véi cac dia phuong va céac truong dé
ldy dau vao cho thuyén vién lam thué. C6 chinh sach tuyén dung linh hoat. Lam viéc véi
cac trudng dé tuyén dung cac sinh vién, hoc sinh vira tot nghiép phu hop véi cong viée di
bién; Cir thuyén vién tham gia cac khoa dio tao chuyén mén nghiép vu, ngoai ngir. Thuong
xuyén t6 chirc cac 16p hoc anh ngit, huéng dan nghiép vu, chuyén moén, dinh huéng nang
cao tinh than, ¥ thirc ky ludt, trach nhiém véi cong viée. BS tri cac chirc danh dam bao khai
thac tau an toan, hiéu qua. Trién khai va ting cuong kiém tra danh gia thuyén vién lam viéc
cho doi tau cua Cong ty, thuyén vién di 1am thué vé bo luat ISM Code va bo luat ISPS.

Cho thué viin phong: Quan 1y tét hoat dong cho thué vin phong hién tai.
2. Cong tac quan ly:

Tiép tuc kién toan mé hinh té chirc, nang cao chét luong nguén nhan sy, tao moi
truong lam viée tbt, gia ting phuc loi dé thu hit ngudn nhan sy c6 chat lugng. Phat huy
tinh than trach nhiém véi cong viée, xdy dung co ché tra lvong, thudng dua trén nang luc
va ning suat lao dong ctia can bo cong nhan vién vin phong. B6 tri, phan cong hop 1y cong
viéc cia by may van phong.

Hoan thién cac quy trinh, quy ché dé phuc vu cong tac van hanh hiéu qua.

Xay dyng phan mém quan Iy thuyén vién, nang cao hiéu qua hoat dong bo may quan Iy
van phong.

DPay manh cong tac truyén thong, quang ba hinh anh Cong ty qua website.

Nhén dip nay Cong ty Cé phan Hop tdc lao déng véi nwéc ngodi xin bay té long biét
on véi sw giup dé ciia cdc co quan quén Iy nha nwéc, cdc trwong, trung tim, cdc doi tic
ban hang trong va ngoai nwdc, sw iing hg va tin twéng ciia cdc cé dong dé Cong ty cé
phén Hop tdc lao dong vdi nwdc ngodi ngay cang phdt trién manh mé, bén viing hon.
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Kinh chuc cdac quy vi dai biéu, cac nha dau tw va gia dinh manh khoe, hanh phuc,
an khang va thanh céng. Chiic dai hi thanh cong tot dep.

DAl HOI PONG CO PONG THUONG NIEN LAN THU XXIII — NAM 2023

Xin trdn trong cam on./.

TM. BAN DIEU HANH
Thanh vién HPQT — Gidm doc Cong ty

HOANG LINH SON
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CONG TY CO PHAN
Hop tac lao dong voi NN

S0 :

TTr/DHDCD

DU THAO

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc

Hai Phong, ngay

TO TRINH

Vé viéc Thong qua Bio cao Tai chinh nim 2022 di dwoc kiém toan

thang 05 nam 2023

Kinh giri: Pai hoi ddng c6 dong Cong ty
Can cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nam 2020 ciia Quoc
hoi nwoc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;
Can cit Piéu 1é Té chirc hoat dong ciia Céng ty CP Hop tdc lao déng voi nieée ngodi;
Can cit Bdo cdo tai chinh riéng va hop nhat nam 2022 da dwoc kiém todn ciia Cong ty.

Hji ddng quan tri kinh trinh Pai hgi dong cd dong xem xét va thong qua Bio cdo tai
chinh ndm 2022 da dwgc kiém toan béi Cong ty TNHH Kiém toan Quoc té - iCPA, bao
gom cac ndi dung sau :

1. Bao céo kiém toan doc lap: Pua ra ¥ kién chip nhan toan phan.

2. Bang can ddi ké toan tai ngay 31/12/2022.

3. Bao cdo két qua hpat C}‘C)ng kinh doanh nam 2022.
4. Bdo céo luu chuyén tién t¢ nam 2022.
5. Thuyét minh bao cao tai chinh.

Trong d6, mot so chi ti€u co ban trong Bao cdo Tai chinh riéng va Bao cdo Tai chinh hop nhat

da kiém toan nam 2022 nhu sau:

Pon vi : 1.000d
STT | Cac chi tiéu chu yéu B4ao cao tai chinh hop nhét Bao cao tai chinh riéng
I | Bang cin d6i ké toan | S6 cudi nim | S6 dau nim | S6 cudi nim | SO diu nim
1 | Téng tai san 82.103.824 | 102.721.153 | 77.122.301 | 97.662.342
1.1 | Tai san ngin han 70.129.350 | 91.271.987 |  59.591.766 |  80.107.165
1.2 | Tai san dai han 11.974.474 | 11.449.165 | 17.530.535 | 17.555.177
2 | Téng ngudn vén 82.103.824 | 102.721.153 | 77.122.301 | 97.662.342
2.1 | No phai tra 31.213.580 | 70.789.672 | 31.117.429 | 70.523.088
2.2 | Vén chu so hitu 50.890.244 | 31.931.480 | 46.004.872 | 27.139.254
II |Baociokétqua KD | Nim2022 | Nim2021 | Nim2022 | Nim 2021
1 | Téng doanh thu 231.361.292 | 183.422.218 | 217.689.230 | 164.427.682
2 | Loi nhuan sau thué 18.958.764 | 12.876.976 | 18.865.618 |  12.743.002
CIaSSNK @uhﬁ}sm To trinh vé viéc Thong qua Bao céo Tai chinh nim 2022 Trang 1
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Noi dung chi tiét theo Bdo cdo Tai chinh nim 2022 di dugc kiém toan bdi Cong ty TNHH
Kiém toan Quoc té - iCPA dugc cong bo trén Website : https://inlacohp.com.vn/.

Kinh trinh Pai héi dong cé dong xem xét théng qua

Xin tran trong cam on./.

TM. HOI PONG QUAN TRI
Pho chu tich

Pham Si Ta

ClassNIC o
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Hop tac lao dong vé1 NN Ddc 1ap — Ty do — Hanh phuc
S6 : /BC-BKS Hai Phong, ngay 22 thang 04 nam 2023
DU THAO

BAO CAO CUA BAN KIEM SOAT
TAI PAI HOI CO PONG THUONG NIEN NAM 2023

Kinh givi : Pai héi dong cé dong CTy CP Hop tdc lao dpng vdi nwde ngodi

Can cw churc nang va nhiém vu cua Ban kiém sodat dwoc quy dinh tai Luqt
Doanh nghiép va Diéu l¢ Cong ty CP Hop tdc lao dong voi nudc ngoai.

Can cir Bdo cdo tai chinh kiém todn nam 2022 ciia Cong ty TNHH Kiém todn
Quoc té - iCPA; tinh hinh hoat dong, bao cao va ho so cua Cong ty c6 phan
Hop tac lao dong voi nuwoc ngoai trong nam tai chinh 2022.

To1 xin thay mat Ban kiém soat cia Cong ty c6 phan Hop tac lao dong vdi nudc
ngoai bao cao trudc Pai hoi cac ndi dung nhu sau :

PHANI ,
HOAT PQNG CUA BAN KIEM SOAT

Ban kiém soat cong ty nhiém ky VI (2020 — 2025) gém 3 thanh vién duoc Pai hoi

dong

¢ dong thudng nién cong ty nim 2021 bau 18/06/2020, Ban kiém soat da thuc

hién cong tac gidm sat theo chirc nang, nhi¢ém vu dugc quy dinh tai Luat Doanh
nghiép va bicu 1€ Cong ty.

Ban kiém soat da thuc hién kiém soat dinh ky hang thang, hang quy, phin
cong nhiém vu cho ting thanh vién nghién ciru cac tai liéu,kiém tra timg van
dé cu thé, danh gia két qua hoat dong san xuat kinh doanh véi tinh than khach
quan, dan chu vi muyc tiéu phat trién cua Cong ty.

Thuc hién giam sat Hoi dong quan tri va Ban diéu hanh trong viéc quan 1y va
diéu hanh Cong ty.

Kiém tra tinh hop 1y, hop phap, tinh trung thuc va mic do can trong, nhat
quan va phu hop cta cong tac ké toan, thong ké va lap bao cdo tai chinh.
Tham dinh bao cdo tai chinh da duoc kiém todn nham danh gia tinh trung
thue, hop 1y cta s6 liéu tai chinh.

Thuc hién cac quyén va nghia vu khéc theo chirc nang, nhiém vu duogc giao.
Tham du déy du cac cude hop cua Hoi déng quan tri.

CIaSSNK lm}svs BAO CAO HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT — Nam 2023 Trang 1
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Cac thanh vién Ban kiém soat déu hoat dong khong chuyén trach. va dugc huong thu
lao trong mirc quy dinh da dugc Dai hoi dong c6 dong nam 2022 thong qua.

PHAN II
KET QUA GIAM SAT HOAT PONG SAN XUAT KINH DOANH
QUAN TRI PIEU HANH CUA HPQT VA BAN GIAM POC

1. Tham dinh bso co tai chinh
1.1. Két qua hoat dong san xuit kinh doanh 2022

Trong nam 2022, Hoi ddng Quan tri va Ban diéu hanh Cong ty da quyét liét
trién khai cac chién lugc kinh doanh dé Cong ty co thé phat trién va tao ra loi nhuan
mot cach t6t nhat co thé. Cac giai phap da va dang thuc hién 1a: Cong ty thyc hién
cit giam cac mang dich vu kinh doanh khong hiéu qua, tip trung vao 3 mang dich
vu chinh dem lai lgi ich kinh té cao 1a dich vu cho thué thuyén vién, dich vu hang
hai va cho thué van phong.

Tai ngay 31 thang 12 nam 2022, loi nhuan sau thué chua phan phéi nim 2022
ctia Cong ty 13 18,865,618,347 dong, 15 liy ké 1a 61,482,510,677 dong,(tai ngay 31
thang 12 nam 2021 la 80,348,129,024 dong) Nhu Vay qua 1 nim hoat dong s6 16
cua cong ty da giam 18,865,618,347 ddng. Cac giai phap ma Hoi dong quan tri va
Ban diéu hanh da thyc hién gom:

- NGO lyc dam phan v6i khach hang dé nhin duoc nhitng don hang méi , lam
tang truong doanh thu 132,39% so v&i nam 2021.

- Thuc hién quyét liét cac bién phap cit giam chi phi quan 1y chung : tir 7%
nam 2020 xuong con 5.5% nam 2021 va 4.8% nam 2022.

- Piéu chinh chinh sach sir dung lao dong va chi phi lao dong bao gdm chi phi
lvong cua lanh dao, nhan vién, thuyén vién, va cac bo phan co6 lién quan.

- Kip thoi dong vién, khen thuong cac bo phan, phong ban va ca nhan c6 thanh
tich xuat sac trong cong viéc.

Véi sy chi dao sat sao, ding dél;l cia Ho1 ddng quan tri va Ban diéu hanh, cing
vo1 do 1a su doan két, t’héng nhat, no luc khac phuc khé khan cua can bo nhan Viér}
trong toan Cong ty, ket thuc ndm 2022, Cong ty dd hoan thanh vugt chi ti€u ke
hoach d¢ ra vdi két qua cu thé nhu sau :

a. Két qua thue hién ké hoach san xuét kinh doanh nim 2022

STT Chi tiéu K& hoach 2022 | Thuec hién 2022 Ty I¢
(TH/KH)%
1 2 3=2/1*100%
A | Doanh thu tir HDSXKD 210,000,000,000 | 217,689,229,782 103.66%

CIaSSNK lm}svs BAO CAO HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT — Nam 2023 Trang 2
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1 | - Dich vu hang hai 5,000,000,000 4,957,071,987 99.14%
2 | - Cho thué lao déng 204,400,000,000 | 211,976,862,235 103.71%
+ Trong niéc 110,400,000,000 | 117,991,363,023 106.88%
* Tién lwong + Tién an 98,000,000,000 | 100,423,356,220 102.47%
* Thu khdc 12,400,000,000 17,568,006,802 141.68%
+ Nuwéc ngoadi 94,000,000,000 | 93,689,474,033 99.67%
* Tién lwong 82,500,000,000 81,092,660,000 98.29%
* Thu khdc 11,500,000,000 12,596,814,033 109.54%
3 | - Cho thué van phong 600,000,000 755,295,559 125.88%
B | Lai (Ld) 12,900,000,000 18,865,618,347 146.25%
b. So sanh cac chi tiéu co ban nam 2022 véi nam 2021 :
STT Chi tiéu Niim 2022 Nim 2021 Thng /gldm
Gi4 tri Ty 18 (%)
1 2 3=1-2 4=3/2*100
1 | Doanh thu ban hang 217,689,229,782 | 164,427,682,129 | 53,261,547,653 | 32.39%
2 | Giavén 189,447,280,175 | 144,367,619,957 | 45,079,660218 | 31.23%
3 | Loi nhun gop 28,241,949,607 | 20,060,062,172 | 8,181,887,435 | 40.79%
4 | Doanh thu HD tai chinh | 2,695,369,579 826,846,314 1,868,523,265 | 225.98%
5 | Chi phi tai chinh 1,553,091,878 48,304,769 1,504,787,109 | 3115.19%
6 | Chi phi quan Iy DN 10,523,264,399 | 8,988,150,291 | 1,535,114,108 | 17.08%
7 | LN thuin tr HDKD 18,860,962,909 | 11,850,453,426 | 7,010,509,483 | 59.16%
8 | Loi nhudn khac 4,655,438 973,720,905 (969,065,467) | -99.52%
9 | Thué TNDN 81,172,400 (81,172,400)
10 | Téng lgi nhuan sau thué | 18,865,618,347 | 12,743,001,931 | 6,122,616,416 | 48.05%
ClassNK W\ BAO CAO HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT — Nam 2023 Trang 3
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So sanh cac chi tiéu co ban qua cac nam nhiém ky VI (2020-2025)

DAL HOI PONG CO PONG THUONG NIEN LAN THU XXIV

STT Chi tiéu Nim 2020 Niim 2021 Nim 2022
1 2 3
1 | Doanh thu ban hang (DT) 113,953,079,876 | 164,427,682,129 | 217,689,229,782
2 | Giavén 104,829,122,656 | 144,367,619,957 | 189,447,280,175
3 | Ty 1é Gia vén /DT 92% 88% 87%
4 | Loi nhuan gop 9,123,957,220 20,060,062,172 28,241,949,607
5 | Ty 18 LN gop/DT 8% 12% 13%
6 | Doanh thu HD tai chinh 464,401,804 826,846,314 2,695,369,579
7 | Chi phi tai chinh (3,101,991,904) 48,304,769 1,553,091,878
8 | Chi phi quan Iy DN 7,992,451,159 8,988,150,291 10,523,264,399
9 | Ty 1é CPQLDN/DT 7% 5.5% 4.8%
10 | LN thuén tir HDKD 4,697,899,769 11,850,453,426 18,860,962,909
11 | Ty 1& LN thudn/DT 4% 7% 9%
12 | Loi nhuén khéc 4,539,599,482 973,720,905 4,655,438
13 | Thué TNDN 81,172,400
14 | Téng loi nhuan sau thué 9,237,499,251 12,743,001,931 18,865,618,347
15 | Ty lé tong loi nhuan/DT 8% 8% 9%
1.2. Tinh hinh tai chinh 2022
a. Bién dong tai san
Tang /giam
STT Chi tiéu Nim 2022 Nim 2021
Gia tri TY 18 (%)
1 2 3=12 4=3/2*100
1 | Tai san ngén han 59,591,766,402 | 80,107,164,849 | (20,515,398,447) | (25.61)
2 | Tai san dai han 17,530,534,535 | 17,555,176,922 (24,642,387) (0.14)
3 | Téng tai san 77,122,300,937 | 97,662,341,771 | (20,540,040,834) | (21.03)
ClassNK W\ BAO CAO HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT — Nam 2023 Trang 4
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b. Bién dong nguon von
Tang /giam
STT Chi tiéu Nim 2022 Nim 2021
Gia tri Ty 18 (%)
1 2 3=1-2 4=3/2%100
1 | No phai tra 31,117,429,235 | 70,523,088,416 | (39,405,659,181) | (55.88)
2 | Vén chu sé hitu 46,004,871,702 | 27,139,253,355 18,865,618,347 69.51
3 | Téng ngudn von 77,122,300,937 | 97,662,341,771 | (20,540,040,834) | (21.03)
c. Phén tich mdt s6 chi tiéu tai chinh co ban
STT Chi tiéu Nim 2022 Nim 2021
1 Chi s6 vé kha niing thanh toan
Chi sb thanh toan hién hanh (TSNH/ N¢ ngén han) 2.41 1.25
Chi s6 thanh toan nhanh ((TSNH-HTK)/ No¢ ngin han) 2.40 1.25
2 | Chi s6 vé don by tai chinh
No phai tra/Vén chu sé hiru 0.68 2.60
Vén chu so hitu/ Téng ngudn vén 0.60 0.28
3 Chi s6 vé kha niing sinh 11, hiéu suit sir dung von
Ty sut loi nhuan sau thué/Doanh thu thuan 8.67% 7.75%
Ty suat loi nhuén sau thué/Téng tai san (ROA) 24.46% 13.05%
Ty suét loi nhuén sau thué/Vén chu sé hitu (ROE) 41.01% 46.95%
4 | Chi sb béo toan von (Vén CSH ky nay/Vén CSH ky truéc) 1.70 1.89

d. DPanh gia tinh hinh tai chinh ndm 2022

Can cir vao Nghi quyét cuia Pai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2022, Cong ty
da ky hop dong thué Cong ty TNHH Kiém toan Qudc té - iCPA kiém toan BCTC
nam 2022, kiém toan vién doc 1ap ciing dua ra y kién va Ban kiém soét ciing thong
nhat véi ¥ kién :

“Bdo cdo tai chinh da phan dnh trung thwc va hop 1y, trén cdc khia canh trong yéu,
tinh hinh tai chinh cia Céng ty tai ngay 31 thang 12 nam 2022, ciing nhuw két qua
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hoat dong kinh doanh va tinh hinh luu chuyén tién té cho nam tai chinh két thuc

cung ngay phit hop véi chudn muc ké todn, ché dé Ké toan doanh nghiép Viét Nam
va cac quy dinh phap ly co lién quan deén viéc ldp va trinh bay Bao cao tai chinh”.

Qua kiém tra bdo cdo tai chinh nim 2022 bao gém : bang can d6i ké toan, bao céo
két qua hoat dong kinh doanh, bao cao luu chuyén tién té, thuyét minh bao cao tai
chinh, Ban kiém so4t nhan théy cac bao cao nay duogc lap mot cach chinh xac va hop
ly, tuan tht cac Chudn muc ké toan Viét Nam , phan anh dtng tinh hinh tai chinh
cua Cong ty.

Trong 3 nam cta nhiém ky VI vira qua , Hoi dong quan trj ciing Ban diéu hanh da
lanh dao, quan ly Cong ty hoan thanh vuot cac chi tiéu ké hoach dé ra. Cac hoat
dong cua Ho1 dong quan trj va Ban diéu hanh da thé hién su nd lyc, linh hoat trong
chi dao san xuét kinh doanh, phat huy duoc tri tu¢, tinh than cua nguoi lanh dao.
Céc chi ti€u doanh thu va lgi nhuan lién tyc tang trudng qua cac nam.

Két qua giam sat hoat dong ciia HPQT - Ban diéu hanh Céng ty

Qua qua trinh giam sat, Ban kiém so4t nhan thay Hoi dong quan tri - Ban diéu hanh
cong ty da phdi hop chat ché trong cong viéc, thuc hién tt vai tro quan ly va diéu
hanh cta minh, rat nd luc va chu dong khéc phuc nhirng khé khan dé hoan thanh
nhiém vu san xuét kinh doanh da duogc dé ra trong nam 2022. TAt ca cac hoat dong
ciia Cong ty déu tudn thu cac quy dinh cua Phap luat, Luat doanh nghiép, Diéu 18
ctia Cong ty va Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong thuong nién.

Trong nam 2022, Ho1 d(‘Bng quan tri da tién hanh hop va quyét dinh chién luge, ké
hoach phat trién tinh hinh kinh doanh cua Céng ty. Ban diéu hanh Céng ty thuong
xuyén don ddc, to chie thuc hién ké hoach kinh doanh da dwgc dé ra mot cach hiéu
qua nhat. Cac cudc hop dinh ky cua Hoi ddng quan trj - Ban dleu hanh Cong ty da
ban hanh cac quyét dinh dung din, bam sat voi tinh hinh thyc té hoat dong san Xuét
kinh doanh ctia Cong ty, dam bao tinh din chil va thong nhit cao. Viéc trién khai,
thuc hién cac quyét dinh, quy dinh, quy ché ciia Hoi dong quan tri - Ban diéu hanh
Cong ty déu nghiém tic va mang lai hiéu qua thiét thuc cho Cong ty.

PHAN III
PHUONG HUONG HOAT DPONG CUA BAN KIEM SOAT NAM 2023
VA CAC KIEN NGHI

1. Phwong hwéng hoat dong ciia Ban kiém soat

Can ct Ké hoach san xuat kinh doanh nim 2022 va cac ndi dung cua Nghi quyét
DPai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2022, Ban kiém soat s€ tap trung thuc hién
cac nhi¢m vu sau day:

CIaSSNK mm BAO CAO HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT — Nam 2023 Trang 6
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- Kiém tra , giam sat Ho1 dong quan tri va Ban di€u hanh trong viéc quan 1y,
di€u hanh hoat dong san xuat kinh doanh Cong ty.

- Kiém tra, giam sat vi¢c thuc hién ché do chinh sach do6i voi nguodi lao dong va
quyén loi ciia ¢6 dong.

- Kiém tra tinh hop 1y, hop phap, tinh trung thuc va mirc d6 cin trong, nhat
quan cua cong tac ké toan, thong ké va lap bao cdo tai chinh.

- Kiém tra , thim dinh bao cdo tai chinh hang thang, hang quy nham danh gia
tinh trung thyc, hop 1y cta so li€u tai chinh.

- Thuyc hién cac quyén va nghia vu khac theo churc nang, nhi¢m vu.

2. Cac kién nghij cia Ban kiém soat

Thong qua viéc kiém tra, giam st cong tac quan 1y, didu hanh hoat dong san xuét
kinh doanh tai Cong ty va tham dinh Bao céo tai chinh ndm 2022, Ban kiém soat c6
cac kién nghi nhu sau :

-‘C(A)ng, ty phai dac biét cha trong viéc gitr V}i:ng nhiing khach hang va thi tru’(‘YI}g
truyén thong da c6 quan hé hop tac lau dai dé duy tri doanh thu va lgi nhuan 6n
dinh.

- Hién tai, thi truong tim kiém thuyén vién khong con khan hiém nhu nhitng nim
trudc day. Tuy nhién sy canh tranh giita cac don vi cung nganh van ngay cang khoc
liét, c6 nhiéu Cong ty mé1 mo ra, nén thi phén cho toan bd s€ bi thu hep lai. Vi vay,
Cong ty can c6 nhirng dinh huéng méi dé da dang nganh nghé va doanh thu.

- Cong ty can c6 chién lugc phat trién, tim kiém thém khach hang va thi truong
mdi dé chu dong hon trong viéc kinh doanh.

Trén day 1a Bao cdo cta Ban kiém soat ndam 2022 va phuong hudng hoat dong
nam 2023.

Xin tran trong cam on ! A .
TM. BAN I§IEM SOAT
TRUONG BAN

Noi nhan :

- Nhu trén Nguyén Thi Thu
- HPQT, Ban diéu hanh Céng ty

- Ban kiém soat

- Luu HC
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Hop tac lao dong véi NN Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc
Sé:  /TTr- HTLP Hai Phong, ngay 22 thang 04 nam 2023
DU THAO
TO TRINH

Vé viéc lwa chon Cong ty Kiém toan ddc lap nim 2023

Kinh giri : Dai hoi dong cd dong CTy cb phan Hop tac lao dong véi nude ngoai

e (Can ctr Luat Doanh nghi€p nam 2020;
e Cin cu Diéu 1¢ To chirc va Hoat dong cua Cong ty c¢6 phan Hop tac lao
dong véi nude ngoai
Ban kiém soat kinh trinh Pai hoi déng cd dong chép thuan viéc lya chon Cong ty
TNHH Kiém toan Qudc té - iCPA.
Chi tiét vé Cong ty Kiém toan nhu sau :

¢ Dia chi : Tang 15, Toa nha Center Building — Hapulico Complex
S6 1 Nguyén Huy Tudng, quan Thanh Xuan, TP.Ha Noi

% Tel :(024) 6664.2777 ; Fax :(0244) 6664.3777

¢ Email : contact@icpa.vn

Cong ty dugc thanh 1ap nam 2001, 1a thanh vién cia Hing Kiém toan Quéc té
AGN Internati onal va la Cong ty kiém toan dugc UBCKNN chép thuan cho thuc
hién viéc kiém toan Bdo cdo Tai chinh cdc cong ty niém yét trén S& Giao dich
Chung khoan tu nam 2007.

Thuc hién viéc soat xét/kiém toan Béo céo tai chinh riéng va Béo cdo tai chinh hop
nhat cho ndm tai chinh 2023 ctia cong ty me Inlaco-HP va cong ty con.

Giao 6ng Giam dbc cong ty trién khai thue hién viéc kiém toan thong nhét trong
cong ty va ky hop dong cung cap dich vu ki€m toan vdi cong ty ki€ém toan doc 1ap
duoc chon, sau khi Pai hoi dong ¢6 dong thong qua.

Kinh trinh Pai hoi dong cd dong xem xét, biéu quyét théng qua.

Tran trong cam on!

TM. BAN KIEM SOAT

TRUONG BAN
Noi nhan :
- Nhu trén 3
- HPQT, Ban diéu hanh Céong ty Nguyén Thi Thu

- Luu Ban kiém soét, HC
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Hop tac Lao dong voi NN boc 1ap — Tu do — Hanh phtc
S6 : BB/DHBCD Hai Phong, ngay 16 thang 05 nam 2023
DU THAO
BIEN BAN HQP

DPAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN LAN THU XXIV- NAM 2023
CONG TY CO PHAN HQP TAC LAO PONG VOI NUOC NGOAI

Dai hoi dong cd déng thuong nién lan thir XXIV - niam 2023, Cong ty ¢6 phan Hop tac lao
dong vo1 nude ngoai dugce to chuc vao hot  08h45 ngay 16/05/2023.

Hinh thuc t6 chirc Pai hoi : Pai hoi truc tuyén va bo phiéu dién tir

Dia diém diéu hanh Dai hoi : S6 138 L& Lai, Phuong Méy Chai, Quan Ngd Quyén, Thanh
pho Hai Phong.

A — DPai hdi da tién hanh thwe hién cac thi tuc dé tién hanh Dai hdi

1. Tham dy Pai hdico ....... 5:6 dongva ....... cb dong U uy quyen tham dy Dai hoi, s¢ hiru va
dai dién s¢ hitu : ....... cO phan, chiemty 1é: ....... % sb ¢6 phan c6 quyén biéu quyét cua
cong ty.

2. Pai hoi da bieu quyét bau Chi tich doan Dai hdi vdi ....... % s& c¢b phan c6 quyén biéu
quyét ctia cong ty tan thanh, gom céc Ong, ba co6 tén sau :

DPoan chu tich Pai hoi : Ong Pham SiTa — Pho chu tich HBQT

Ong Hoang Linh Son — Thanh vién HDQT, Giam ddc cong ty
Ba Nguyén Thi Thu — Trudng ban kiém soét

Doan chu tich da chi dinh 6ng Pham Si Tu 1a chu toa Pai hoi va Nguyen Tuén Pat lam Thu
ky Pai Hoi.

3. Pai hoi da biéu quyé:[ bau Ban kiém phiéu vdi ....... % s6 ¢ phan c¢6 quyén biéu quyét
cua cong ty tan thanh, gdm céac 6ng, ba co tén sau :

Ong Nguyén Quéc Chién - Trudng ban

Ong Pham Si Hung - Thanh vién

Ba Lé Thu Trang - Thanh vién
4. Dai hoi da biéu quyét thong qua chuong trinh Dai hdi va Quy ché t6 chire Dai hoi dong co
dong thuong nién ndm 2023 theo hinh thic tryc tuyén va bo phicu dién tr voi ...... % s0 co

phan c6 quyén biéu quyét tan thanh.

Can clr theo quy dinh cta Phap luat hién hanh va Piéu 18 Cong ty, Pai hoi dong cb dong
thuong nién ndm 2023 cua Cong ty cd phan Hop tac lao dong voi nudc ngoai du dleu kién
dé tién hanh Dai hoi, cac co dong, dai dién cd dong c6 quyén biéu quyét tinh theo s6 ¢ phan
s& hiru hoac dai dién so hiru.
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Viéc biéu quyét duoc thuc hién theo nguyén tic: 1 ¢6 phan = 1 quyén biéu quyét

B — N¢i dung chinh cia Dai hoi

I. Cac bao cao, to trinh dwge trinh bay tai Dai hi

1. Bao cdo hoat dong cia HDQT nam 2022 va dinh huéng hoat dong nam 2023 ;

2. Bo c4o cua Ban diéu hanh vé két qua kinh doanh nam 2022 va ké hoach kinh doanh niam
2023 do 6ng Hoang Linh Son — Thanh vién HPQT, Giam doc Cong ty trinh bay;

3. B4o c4o cta Ban kiém soat vé hoat d(f)pg nam 2022 - dinh hudng hoat dong nam 2023 qvé
Béo cdo Tai chinh nam 2022 da dugc kiém toan do ba Nguyen Thi Thu — Trudng ban kiém
soat trinh bay;

4. T¢ trinh caa HPQT vé viée Thong qua Bao cdo Tai chinh ndm 2022 da dugc kiém toan;

5. Td trinh vé viéc lya chon cong ty kiém toan doc 1ap nim 2023 do ba Nguyén Thi Thu —
Truong ban kiém soat trinh bay.

I1. Thao luén tai Pai hoi

Pai hoi da tiép nhan dugc mot 6 ¥ kién cia c6 dong, dai dién co dong tham dw Dai hoi, gop
¥ ki€n bo sung vao cac bao cdo, mot s6 y kién cua c6 dong da duge Chu toa va Nguoi duge
Chu toa chi dinh giai dap trén tinh than dan chu va cau thi, tuy nhién do thoi gian c6 han,
nhimg y kicn con lai s€ dugc giai dap bang van ban gui dén C6 dong trong thoi gian sém
nhat.

I11. Biéu quyét thong qua cac Bao cdo, To trinh tai Pai hoi

Sau khi nghe Chu toa va Nguoi dugce chi dinh giai dap nhiing ¥ kién chat Van gop y cua cdac
cb dong, voi sy nhit tri cao, Pai hoi di biéu quyét thong qua cac n6i dung can biéu quyet tai
Pai hoi. Ong Nguyen Quéc Chién, Trudng ban kiém phiéu cong bd két qua biéu quyét cua
Dai hoi, chi tiét nhu sau :

1 — Thong qua béo cdo cua Hoi dong quan tri vé hoat dong nam 2022 va dinh huéng nam
2023 (co bao cao kem theo)

Pai héi di biéu quyet thong qua voi ty e ........ % tan thanh; ...... % khong tan thanh va
..... % khong y kién tai thoi diém biéu quyét.

2 — Théng qua bio co cua Ban diéu hanh vé Két qua kinh doanh nim 2022 va Ké hoach
kinh doanh nam 2023 :

a/ Thuc hién cac chi tiéu ké hoach nam 2022
e Két qua kinh doanh nam 2022
Pon vi tinh : 1.000d

: Thuwe hién ndm Ty 1€ % so véi
TT Chi tiéu — hgz;‘; p -
LB 2022 2021 LE ) N
hoach | trudc
1 | Doanh thu 210.000.000 | 217.689.229 | 164.427.682 | 103,66 | 132,39
ClassNK RN BIEN BAN DAI HOI PONG CO PONG NAM 2023 Trang 2
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a | Dich vu hang hai 5.000.000 4.957.071 3.649.998 | 99,14 135,81

b | Cho thu¢ lao dong 204.400.000 | 211.976.862 | 160.215.832 | 103,71 | 132,31
+ Trong nuoc 110.400.000 | 117.991.023 63.595.119 | 106,88 | 185,54
+ Nudc ngoai 94.000.000 93.689.474 96.620.713 | 99,67 96,97

¢ | Cho thué van phong 600.000 755.295 561.852 | 125,88 | 134,43

2 | Loi nhuan truéc thué 12.900.000 18.865.618 12.824.174 | 146,25 | 147,11

e Thyc hién chi tiéu tién lwong nim 2022

Don gia tién lucng nam 2022:‘ 4,12% téng doanh thu , béng 82.40% so vé6i ké hoach duoc
chi theo Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong thuong nién ndm 2022 da duyét.

b/- Phé duyét ké hoach kinh doanh nam 2023

e Tong doanh thu (gom IMSCO) : 164.200.000.000 &

- Dich vu hang hai 1.200.000.000 @
- Cho thué lao dong : 162.200.000.000 d
- Cho thué van phong 800.000.000 d

Téng doanh thu Inlaco HP: 79.600.000.000 d, trong d6 doanh thu xuit khau lao dong:
27.000.000.000 4.

e Téng lgi nhuén:
K¢é hoach lgi nhudn trudc thué ctia Inlaco HP + IMSCO: 10.500.000.000 d
Trong d6 loi nhuan thuc hi¢n cua Inlaco HP: 4.300.000.000 d

o Pon gia tién lrong:
5,5% tong doanh thu (Inlaco va IMSCO) cho b phan quan 1y va thuong quy lwong cudi
nam cho toan b CBCNV, bao gém 0,65% téng doanh thu cho thu lao Hoi déng quan tri va
Ban kiém soat

Pai héi di biéu quyet thong qua voi ty ¢ ... % tan thanh;
....... % khong ¥ kién tai thoi diém biéu quyét.

........ % khong tan thanh va

3 — Thong qua to trinh ctia Hoi dong quan tri vé viéc Thong qua Bao céo Tai chinh nim
2022 da dugc kiém toan

Pai hdi di biéu quyet thong qua voi ty Ie ........ % tan thanh;
........ khéng y kién tai thoi diém biéu quyét..

...... % khong tan thanh va

4 — Thong qua Bao cdo ctia Ban kiém soat vé hoat dong nam 2022 va dinh huéng hoat dong
nam 2023 (co bdo cdo kem theo.)

Pai héi di biéu quyet thong qua voi ty ¢ ... % tan thanh;
........ khéng y kién tai thoi diém biéu quyét..
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5 - Thong qua To trinh ctia Ban kiém soat Cong ty vé viéc lya chon Cong ty TNHH Kiém
todan Qudc t€ iCPA thuc hién viéc soat xét/kiém toan Bao cdo Tai chinh riéng va Bao cao Tai
chinh hop nhat cho nam tai chinh 2023 cua Cong ty.

Pai héi di biéu quyet thong qua voi ty I¢ ... % tan thanh; ...... % khong tan thanh va
...... % khong y kién tai thoi diém biéu quyét.

C. Thii tuc bé mac Pai hoi

Dai hoi nghe ong Nguyén Tuan Pat, Thu ky Dai hoi trinh bay Bién ban va Nghi quyét Dai
hoi dong cb dong thuong nién nam 2023 Coéng ty c¢b phan Hop tac lao dong vdi nude ngoai,
Dai hoi da thong qua bang hinh thire bo phiéu dién tir véi két qua ......... % c6 dong nhat tri
v6i ndi dung Bién ban va Nghi quyet Pai hoi

Dai hoi di nghe 6ng Pham Si T, Chu toa Pai hoi phat biéu bé mac Dai hi.
Dai hoi két thuc vao hoi 11h30 ngay 16 thang 05 nam 2023.

TM. PAI HQOI PONG CO PONG

Thu ky Pai hoi Chu toa
Nguyén Tuin Pat Pham Si Tu
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Hop tac Lao dong voi NN boc 1ap — Tu do — Hanh phtc
S6 : NQ/BHBCD Hai Phong, ngay 16 thang 05 nam 2023
DU THAO
NGHI QUYET

DPAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN LAN THU XXIV
CONG TY CO PHAN HQP TAC LAO PONG VOI NUOC NGOAI

DPAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN LAN THU XXIV
CONG TY CO PHAN HQP TAC LAO PONG VOI NUOC NGOAI
Canctr:

e Ludt Doanh nghiép nam 2020;

e Diéu l¢ Cong ty cé phin Hop tac lao dong voi nudce ngoai;

e Bién ban hop Pai hdi dong cé déng thwong nién lan thir XXIV, ngay 16
thang 05 nam 2023.

QUYET NGHI
Piéu1:

Thong qua bao cao hoat dong ctia Hoi ddng quan tri; Bio cdo ciia Ban kiém soat nim
2022 va dinh hudéng hoat dong nam 2023 (Co bdo cdo kem theo).

Piéu 2 :
1. Phé duyét Bao cao két qua kinh doanh nim 2022 di duoc kiém toan, véi mot sb chi

tiéu da thuc hién nhu sau :
Pon vi tinh : 1.000d

’ Thuwe hién nam Ty 1€ % so voi
TT Chi tiéu L h‘z";‘);g Yy :

nam 2022 2021 £ o

hoach | trudc

1 | Doanh thu 210.000.000 | 217.689.229 | 164.427.682 | 103,66 | 132,39

a | Dich vu hang hai 5.000.000 4.957.071 3.649.998 | 99,14 | 135,81

b | Cho thué lao dong 204.400.000 | 211.976.862 | 160.215.832 | 103,71 | 132,31
ClassNK W\ NGHI QUYET PAI HOI PONG CO PONG NAM 2023 Trang 1
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+ Trong nuoc 110.400.000 | 117.991.023 63.595.119 | 106,88 | 185,54
+ Nuoc ngoai 94.000.000 93.689.474 96.620.713 | 99,67 96,97
¢ | Cho thué van phong 600.000 755.295 561.852 | 125,88 | 134,43

2 | Loi nhuan truéce thué 12.900.000 18.865.618 12.824.174 | 146,25 | 147,11

2. Phé duyét viéc thuc hién chi tiéu tién luong nam 2022

Don giad tién lvong thuc hién’nérn 2022: 4,12% téng doanh thu , bé“mg 82.40% so voi ké
hoach duogc chi theo Nghi quyét DPai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2022 da duyét

3. Phé duyét ké hoach kinh doanh nam 2023

e Tong doanh thu (gom IMSCO) : 164.200.000.000 &
- Dich vu hang hai :1.200.000.000 d
- Cho thué lao dong : 162.200.000.000 d
- Cho thué€ van phong : 800.000.000 d

Tong doanh thu Inlaco HP: 79.600.000.000 d, trong d6 doanh thu xuat khau lao dong:
27.000.000.000 d.

e Tong loi nhuan:

Ké hoach 1oi nhuan trude thué cia Inlaco HP + IMSCO: 10.500.000.000 d
Trong d6 loi nhudn thuc hi¢n cua Inlaco HP: 4.300.000.000 d

o Pon gia tién lrong:

5,5% tong doanh thu (Inlaco va IMSCO) cho b phan quan 1y va thuéng quy lwong cudi
nam cho toan bd CBCNV, bao gdm 0,65% tong doanh thu tra thu lao Hoi dong quan tri va
Ban kiém soat.

Piéu 3 :

Théng qua to trinh cua Hoi ddng quan tri vé viéc Thong qua Béo cao Tai chinh nam 2022 di
duoc kiém toan

Picu 4 :

Théng qua T& trinh ctia Ban kiém soat Cong ty vé viéc lya chon Cong ty TNHH Kiém toan
Qudc té iCPA thuc hién viéc soat xét/kieém toan Bao cdo Tai chinh riéng va Bao céo Tai
chinh hop nhat cho nadm tai chinh 2023 cta Cong ty.
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Piéu 5 :

Diéu khoan thi hanh Nghi quyét nay dwoc Pai hoi dong cd dong thuong nién niam 2023
Cong ty cb phan Hop tac lao dong véi nurde ngoai nhat tri thong qua va c6 hiéu lyc thi hanh
ké tir ngay 17 thang 05 nam 2023.

Céc ong (ba) thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Ban diéu hanh chiu trach nhiém
thi hanh Nghi quyét nay va té chirc trién khai thuc hién theo chtc ning hoat dong ctia minh
phut hop véi cac quy dinh cta Phap luat va Diéu 1é ciia Cong ty cd phan Hop tac lao dong
voi nude ngoai.

TM. PAI HOI PONG CO PONG

Chu toa
Pham Si Tu
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